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Uvod

Interni postupy MAS jsouvnitfnim metodickym dokumentem Mistni akéni skupiny Hluéinsko z.s. pro
vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybér projektl pfi realizaci SCLLD v Integrovaném regionalnim
operacnim programu (IROP)v programovém obdobi 2014-2020 (Interni postupy). Tento dokument
byl vytvoren v souladu se stanovenymi pfedpisy fidiciho organu IROP, Stanovami spolku a se Strategii
komunitné vedeného mistniho rozvoje Mistni akcni skupiny Hlucinsko z.s. (SCLLD MAS Hlucinsko).
Interni postupy upravuji procesy od planovani a pfipravy vyzev aZ po predani dokumentace Fidicimu
organu, jenz vydava pravni akt o poskytnuti podpory.

Dokument je zpracovan na principu 3E - ucelnost, efektivnost, hospodarnost. Vychazi z nafizeni a
dalsich pravnich predpisl a zohledrnuje dosavadni zkusenosti s implementaci v programovém obdobi
2007-2013.

Interni postupy MAS byly zpracovany kancelafi MAS, kterd zajistuje realizaci SCLLD a byly schvéleny
fidicimi organy a jsou v souladu se Standardizaci MAS.

Vychozi dokumentace pro zpracovani internich postup MAS*

e Natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 1303/2013, o spoleénych ustanovenich o
Evropském fondu pro regiondlni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu
soudrznosti,Evropském zemédélském fondu pro rozvoj venkova a Evropském namornim a
rybarském fondu, o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regiondlni rozvoj,
Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrZnosti, Evropském zemédélském fondu pro rozvoj
venkova a Evropském ndmofnim a rybdarském fondu a o zruSeni nafizeni Rady (ES) ¢.
1083/2006

e Integrovany regionalni operacni program pro obdobi 2014-2020

e Operacni manudl IROP

e Obecna pravidla pro Zadatele a ptijemce IROP

e Systém schvalovani integrovanych projekt v IROP

e Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroji v programovém obdobi2014 — 2020 v
aktualnim znéni (MPIN)

e Metodicky pokyn pro fizeni vyzev, hodnoceni a vybér projektl v programovém obdobi 2014 —
2020 v aktudlnim znéni (MP RVHP)

e Metodika pro standardizaci mistnich akcnich skupin v programovém obdobi2014 — 2020

e Integrovana strategie CLLD

e Akceptacni dopis

Interni postupy schvaluje RO IROP pfed vyhlagenim prvni vyzvy MAS a pti kazdé jejich zméné.

YInterni postupy MAS — minimalni pozadavky RO IROP 20.6. 2016
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1 Identifikace MAS

Nazev subjektu:
Sidlo:

Dorucovaci adresa:
Zapsana:

Datum vzniku:
Pravni forma:

IC:

Mailova adresa:
Telefon:

Webové stranky:

Facebook:

Nejvyssi organ spolku:

Vykonny organ spolku:

Statutdrni zastupce:

Mistni akéni skupina Hlucinsko z.s.
Mirové namésti 24/23, 748 01 Hluéin
Vyhon 182, 747 31 Velké Hostice
Krajsky soud v Ostravé L 7273

27.10. 2006

zapsany spolek

27044939

mashlucinsko@seznam.cz

553 764 082/737 807 293
http://www.mashlucinsko.cz/
https://www.facebook.com/MASHIucinsko/

Clenska schdize

MINISTERSTVO
PRO MIiSTNI
ROZVOJ CR

Programovy vybor — kolektivni vykonny organ s rozhodovaci funkci

Pfedseda — fidi a organizuje Cinnost spolku, zastupuje spolek navenek a
jedna jménem spolku dle stanov spolku, usneseni ¢lenské schlize a usneseni

programového vyboru
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2 Administrativni kapacity

Administrativni kapacita, tzn. ulohy a role jednotlivych c¢lenl projektového tymu, je stanovena ve
Stanovach MAS a ve Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Hludinsko (SCLLD), v
kapitole 4. Implementacni ¢ast.

Vzhledem k hodnoceni, vybéru a administraci projektli je administrativni kapacita MAS zajisténa
timto zplsobem:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD: supervize administrativni, finanéni a spravni ¢innosti
organizace, fizeni viech fazi realizace SCLLD, Fizeni procesu vyhlaSovani vyzev, hodnoceni formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti a vybéru projektd, animace strategie CLLD, komunikace s povinnymi organy
MAS.

Projektovy manazer: pripravné, podplrné a provozni ¢innosti, zpracovani podkladll pro vyhlaseni
vyzvy, ptijem Zadosti, jejich kontrola a administrace, hodnoceni formalnich ndleZitosti a prijatelnosti,
animace strategie CLLD.

Administrativni pracovnik: administrativni zajiSténi pripravnych, podplrnych a provoznich ¢innosti a
animace strategie CLLD.

Zaméstnanec MAS: zastupuje pfi hodnoceni formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti.

Programovy vybor: zpracovavd a schvaluje vyzvy k podani Zadosti, zplsob hodnoceni a vybéru
projektd, vybérova a bodovaci kritéria vybéru projektd, schvaluje vyzvy k podavani Zadosti, stanovuje
vysi alokace a vybira projekty k realizaci na zakladé ndvrhu vybérového organu.

Kontrolni a revizni komise: kontroluje metodiku zplUsobu vybéru projektd a jeji dodrzovani, véetné
vyfizovani odvolani ZadatelG proti hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu, je zodpovédna za
monitoring a hodnoceni SCLLD, zpracovava a predkladd ke schvdleni rozhodovacimu organu
indikatorovy a evaluacni plan SCLLD a doklada jeho plnéni.

Hodnotici a vybérova komise: provadi vécné hodnoceni, vybird projekty na zdkladé stanovenych
objektivnich kritérii — stanovuje jejich poradi podle pfinosu téchto operaci k plnéni zamérd a cild
SCLLD. V ptipadé potieby zastupuji ¢lenové Hodnotici a vybérové komise pfi hodnoceni formalnich
nalezitosti a pfijatelnosti.

Externi expert: osoba, kterd neni soucasti organizacni struktury MAS. Je zkusenym a kvalifikovanym
odbornikem na danou oblast. Dle potfeb a na vyzadani provadi hodnoceni nezdvisle, nestranné a
nepodjaté. Externi expert musi byt pro hodnoceni Zadosti o podporu proskolen (plati pro kazdou
novou vyzvu, kdy dochazi ke zméndm podminek vyzvy oproti podminkam stanovenym v predchozi
vyzve).

MAS bude vybirat externi experty v pridbéhu vécného hodnoceni projektd na zakladé vyzadani
Hodnotici a vybérové komise jak z Uzemi MAS, tak odjinud s ohledem na odborné zaméreni a znalost
problematiky souvisejici s predmétem posuzovanych projekt(. Externi expert musi prokazatelné
disponovat znalosti problematiky v regionu ve vztahu k predmétu posuzovanych projekt. S
vybranymi uchazedi, ktefi spliuji pozadavky tykajici se pfislusné pozice, je uzaviena Dohoda o
pracovni ¢innosti a jsou uvedeni v seznamu expertl pro prislusnou vyzvu na zpracovani hodnoticiho
posudku.

V pfipadé nepfitomnosti ¢i podjatosti, jednoho z hodnotiteld pfi Hodnoceni formalnich naleZitosti a
pfijatelnosti (Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a Projektovy manaZer) je uplatiiovan princip
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zastupitelnosti. Programovy vybor v takovém pfipadé urcéi hodnotitelem zaméstnance MAS nebo ¢lena
Hodnotici a vybérové komise.

Celkové jsou pro implementaci programového ramce IROP v administrativni struktufe MAS vymezeny
2-7 pracovnich tvazkli s ohledem na fazi vyhlaseni a hodnoceni vyzvy. MAS organizuje interni skoleni a
seminare pro ¢leny a zaméstnance organizace a v ramci zvySovani odbornosti maji vSichni ¢lenové a
zaméstnanci pravo Ucasti na externich odbornych semindfich a kurzech tykajicich se problematiky
realizace SCLLD, komunitniho partnerstvi a spoluprace.

Pracovnici MAS musi mit pro praci v MS2014+ zfizeny elektronické podpisy a musi absolvovat
pfislusné skoleni, aby jim byla zfizena pfistupova prava do MS2014+. Dale absolvuji Skoleni zamérena
na hodnoceni projekt( v IROP.

2.1 Zajisténi transparentnosti a nediskriminace

Zajisténi transparentnosti a nediskriminace, véetné osetfeni stfetu zajm0 na Urovni MAS vychazi z MP
RVHP (kap. 6.3.1) a strategie CLLD (kap. 4.2.7).

Postupy pro hodnoceni a vybér projektl na Urovni MAS musi byt nediskriminacni a transparentni,
zejména musi splfiovat tyto podminky:

a) Postupy MAS pro hodnoceni a vybér projektl (véetné uvedeni opravnych prostiedki) jsou
zvefejnény na internetovych strankach MAS.

b) MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o vybéru projektl verejné organy ani zadna z jednotlivych
zajmovych skupin nemély vice nez 49 % hlasa.

c) MAS stanovi postupy k zamezeni stfetu zajmu (viz nize).

d) VsSechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektd musi podepsat pred zahdjenim
hodnoceni eticky kodex, ktery obsahuje minimalné zdvazek nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vylouceni stfetu zajma.

e) V pripadé hodnoceni a vybéru projektd, kde je Zadatelem clen MAS, se nesmi osoby, které
pripravovaly projekt, podilet na hodnoceni a vybéru projektl v dané vyzvé, osoby, které se
podilely na pfipravé projektu, jsou uvedeny v zdpisu z jedndni orgdnu MAS.

f) Organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl svd rozhodnuti a stanoviska vidy
zdUvodnuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti uéinéno.

g) Z jednani odpovédnych organl MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl je vidy
pofizen pisemny zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace: datum a cas
zacatku jednani, jmenny seznam Ucastnikd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji),
prehled hodnocenych projektl a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému
projektu),

h) Zapis z jednani, podepsany cleny orgdnli MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektl, musi
byt vlozen do 10 pracovnich dnli do MS2014+. Zapis z jedndni musi byt zverejnén na
internetovych strankach MAS nejpozdéji do 15 pracovnich dni od data uskutecnéni vybéru
projektd.

2.2 Osetreni stretu zajmu

Stret zajma vznikd, dojde-li ke stfetu verejného zajmu (vyuZiti integrovaného nastroje) a osobniho
zajmu. Za osobni zdjem se povazuje jakykoliv zdjem, ktery pfinasi nebo by mohl prinést dotéené
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0sobé nebo jiné osobé ji blizké, pfipadné fyzické nebo pravnické osobé, kterou tato osoba zastupuje
na zakladé zdkona nebo plné moci, vyhodu spocivajici v ziskani majetkového nebo jiného prospéchu,
¢i poskozovani tretich osob v jeji prospéch.

Za stret zajmU je vidy povaZovano, pokud osoba podilejici se na hodnoceni a vybéru projekt:
- je manzelem, rodi¢em, ditétem, sourozencem zadatele
- je skuteénym majitelem’¢i spolumajitelem zadatele
- je statutdrnim zastupcem Zadatele nebo ma plnou moc k jeho zastupovani
- je starostou ¢i mistostarostou obce, kterd je Zadatelem
- podilela se na zpracovani Zadosti o podporu
- jejinak zainteresovana na predkladaném projektu

V procesu hodnoceni formdlnich naleZitosti a pfijatelnosti, ve vécném hodnoceni a pfi vybéru
projektl nesmi dochazet ke stfetu zajmU. Hodnotitel, nebude Zadnym z vyse uvedenych zpUsobu
zainteresovan na prislusném projektu. Hodnotitel, u néjz dojde ke stfetu zajmu, oznadmi Vedoucimu
zaméstnanci pro realizaci SCLLD nebo Projektovému manaZeru MAS osobni zdjem k hodnocenym
projektim a na hodnoceni se nepodili. Je povinnosti Hodnotici a vybérové komise zaznamenat stret
zajmu do zapisu ze zasedani organu. Soucasné tento hodnotitel nesmi hodnotit Zadosti v ramci
opatreni, do kterého byl projekt, v némz je zainteresovan, predlozen.

3 Priprava a vyhlasovani vyzev

3.1 Vyhlaseni vyzvy

Pribéh pripravy a vyhlasovani vyzev je definovan dle Metodického pokynu pro fizeni vyzev,
hodnoceni a vybér projektt v programovém obdobi 2014-2020 a platnych predpist RO nasledujicim
zpUsobem:

a) MAS vyhladuje kolovou vyzvu nasledné po vyhlageni vyzvy RO. Vyzva MAS nemize byt
vyhlasena pred vyhlaenim vyzvy RO, ke které se vaze.

b) Vyzva MAS ma povinnou strukturu (viz Pfiloha E.4-3 Operacniho manualu IROP).

c) Datum ukonceni pFijmu Zadosti o podporu mizZe nastat nejdfive 4 tydny po datu vyhlaseni
vyzvy.

d) Datum ukondéeni pFijmu Zadosti o podporu miZe nastat nejdfive 2 tydny po datu zahdjeni
pfijmu Zadosti o podporu.

e) Vyhlaseni vyzvy zajistuje Projektovy manaZer, ktery je rovnéZ zodpovédny za zpracovani
harmonogramu vyzev a jeho odeslani na RO IROP.

f) Kancelaf MAS vytvofi navrh vyzvy pro jednani Programového vyboru. Odpovédnost za
vytvoreni navrhu vyzvy ma Projektovy manazer. V ndvrhu uvede popis zplsobu vybéru
projektll. Vyzva rovnéz obsahuje kritéria pro hodnoceni a vybér projektd MAS stanovena s
dlrazem na soulad projektu se SCLLD, svyzvou MAS a v souladu s principy pro urceni
hodnoticich kritérii MAS uvedenymi ve schvalené SCLLD.

’ Dle § 4 z&kona & 2008/253 Sb.
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g) Programovy vybor projedna predlozené navrhy, vymezi alokace a upresni dalsi podminky dle
stanovenych predpist a pravidel RO a stanovi datum vyhlageni vyzvy. Programovy vybor je
odpovédny za vyhlaseni a uverejnéni vyzvy a jejich zmén.

h) Text vyzvy, véetné navazujici dokumentace, a zpUsob vyhlaseni je schvalovan Programovym
vyborem MAS a RO. Zapracovani pfipominek RO provede Projektovy manaZer. Navazujici
dokumentace k vyzvé MAS je tvofena minimalné Pravidly pro Zadatele a pfijemce, ktera byla
pripravena RO a kritérii pro hodnoceni projektdi.

i) Vyhlaseni vyzvy a jeji obsah se fidi MP RHVP a platnymi predpisy RO (viz MP RVHP kap. 5.2.1).

j) MAS wvyzvu wvyhlaSuje wvyzvu zvefejnénim na svych internetovych strankach
www.mashlucinsko.cz.

k) MAS zverejni text vyzvy, kritéria hodnoceni projektll a navazujici dokumentaci na svych
webovych strankdch min. 4 tydny pred ukon&enim p¥ijmu Zadosti o podporu. Vyzva je také
zasldana na obce v Uzemi MAS Hlucinsko, které text zvefejni na svych Ufednich deskach nebo
verejnych vyvéskach. Odpovédnost za zvefejnéni vyzvy na internetovych strankdch MAS ma
Projektovy manazer.

[) Text vyzvy (vCetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach
programu do konce doby udrZitelnosti vSech projektl nebo do predloZeni zavéreéné zpravy o
provadéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

m) Pro potencionalni Zadatele o dotaci zorganizuje kancelai MAS informacni seminar. Termin,
misto a ¢as bude zvefejnéno na webovych strankdch organizace a prostfednictvim socialnich
siti @ 0 konani budou informovany vsechny obce v Gzemi.

n) Odpovédnost za jednotlivé Cinnosti pfi vyhlaseni vyzvy:

1) Odpovédnost za provadéni ¢innosti ma Programovy vybor.

2) Odpovédnost za zvefejnéni vyzvy v informacnim systému MS2014+ ma Projektovy
manazer.

3) Odpovédnost za zvefejnéni vyzvy na internetovych strankdach MAS ma Projektovy
manazer.

4) Odpovédnost za archivaci vyhlaSené vyzvy ma Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

3.2 Povinna struktura vyzvy MAS

Text vyzvy MAS je zdkladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkdch pro ziskani
podpory. Je v souladu s pfilohou E. 4-3 OM IROP.

Informace jsou uvedeny v textu vyzvy v plném rozsahu nebo ve formé zakladni informace a odkazu na
navazujici dokumentaci k vyzvé. Navazujici dokumentace k vyzvé MAS je tvofena:
a) Pravidla pro Zadatele a pfijemce, ktera byla pfipravena fidicim organem
b) Kritéria pro hodnoceni projektd, tzn. povinna kritéria stanovend vyzvou RO a kritéria stanovend
MAS

MAS zvefejni vyzvu a navazujici dokumentaci k vyzvé na svych internetovych strankach.
Pro potieby fizeni vyzvy jsou nékteré dodatecné informace, které nejsou relevantni pro Zadatele,
uvedeny v MS2014+.
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3.3 Postup pro zmény ve vyzvé

Vyhlasené vyzvy a navazujici dokumentace k vyzvé, by se v zdsadé mély ménit co nejméné. Pravidla
pro provadéni zmén musi byt uvedena pfimo ve vyzvé pfi jejim vyhldSeni nebo v navazujici
dokumentaci k vyzvé.
Zména vyzvy sefidi nasledujicimi pravidly:
a) je nepripustné provadét nasledujici zmény podminek pro poskytnuti podpory, pokud nejsou
vynuceny pravnimi pfedpisy nebo zménou jednotného metodického prostredi:
1) Zrusit vyzvu
2) Snizit alokaci vyzvy
3) Zménit max. a min. vysi celkovych zpUsobilych vydaj
4) Zménit miru spolufinancovani
5) Zménit vécné zaméreni vyzvy, moZna je zména za Ucelem upresnéni textu
6) Zmeénit definici oprdvnéného Zadatele
7) Posun nejzazsiho data pro ukondeni fyzické realizace projektu na dfivéjsi datum
8) Posun data ukonéeni ptijmu Zadosti o podporu na dfivéjsi datum
9) Meénit kritéria pro hodnoceni projektd

b) Ke kazdé zméné (vyhlasené) vyzvy musi MAS uvést odldvodnéni — popis zmény, odlvodnéni
zmény, pfipadné dopady na administraci projektl ze strany zadatele / pfijemce v
informacnim systému MS2014+ a informovat o ni do 5 pracovnich dni od schvdleni zmény na
internetovych strankach MAS.

c) Ridici organ stanovi dalsi pravidla pro zmé&ny vyzev MAS v rdmci vyzvy RO, s ohledem na
zajisténi radné a transparentni administrace integrovanych projektl. Zejména stanovi, které
zmény vyzvy MAS musi MAS predklddat ke kontrole fidicimu orgdnu.

d) Ridici organ zkontroluje, zda zména vyzvy MAS je v souladu s programem a zajistuje, e
integrované projekty budou zpUsobilé k financovani.

e) MAS muizZe provést pouze takovou zménu, u které fidici orgdn souhlasi s vyporadanim svych
pfipominek. Zapracovani pfipominek provede Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

f) Odpovédnost za jednotlivé ¢innosti pfi zméné ve vyzvé:

1) Odpovédnost za provadéni ¢innosti ma Programovy vybor.

2) Odpovédnost za zverejnéni zmén ve vyzvé na internetovych strankdch MAS ma Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD

3) Odpovédnost za zvefejnéni zmén ve vyzvé do informacniho systému MS2014+ ma
Projektovy manazer.

4) Odpovédnost za archivaci vyhlasené vyzvy ma Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

4 Hodnoceni a vybér projektu

4.1 Tvorba kritérii

Cilem procesu schvalovani projektl je vybrat k financovani kvalitni projekty, které budou splfiovat
cile programu. Ktomu je tfeba zajistit, aby projekty splfovaly tyto aspekty kvality projekta (viz MP
RVHP kap. 6.2.2 tabulky 2-7):

e Ucelnost projektu

e Potrebnost projektu

e Efektivnost projektu
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Hospodarnost projektu
Proveditelnost projektu
Soulad s horizontalnimi principy

Kritéria hodnoceni musi byt vsouladu s MP RVHP kap. 6.2.2 a Strategii komunitné vedeného
mistniho rozvoje MAS Hlucinsko (SCLLD).
a) Zasady tvorby kritérii:

1.
2.
3.

u

Operace prispiva k dosazZeni cil( a vysledk( prislusného opatreni a strategie CLLD.

Kritéria jsou nediskriminaéni a transparentni v souladu s ¢l. 7 a 8 natizeni 1303/2013.
MAS stanovi, kterd kritéria jsou napravitelnd a nenapravitelnd ve fazi hodnoceni
formalnich naleZitosti a pfijatelnosti.

Kritéria pro vécné hodnoceni jsou hodnocena body.

Alespon jedno z kritérii bude posuzovat soulad projektu se schvdlenou strategii.

U kazdého kritéria bude uveden odkaz na pfislusnou ¢ast dokumentace, ze které bude
hodnotici komise pfi hodnoceni kritéria vychazet.

MAS nehodnoti podle kritérii zavéreéného ovéreni zpUsobilosti projektd, které provadi
CRR. Pokud hodla pouzit nékteré kritérium ze zavéreéného ovéreni zplsobilosti projektd,
jeho pouZiti odGvodni. Nelze odlvodnit jako preventivni opatfeni pro ujisténi, Ze Zadost
splni kritéria na CRR.

b) Kritéria pro jednotlivé faze kontroly a hodnoceni projektl jsou sefazena do seznamd. Jednotliva
kritéria musi obsahovat nasledujici parametry:

1.

2.
3.
4

Nazev kritéria

Prifazeni funkce — vylucovaci, hodnotici

Popis kritéria — neni povinné u kritérii pro kontrolu pfijatelnosti a formalnich naleZitosti
ZpUsob hodnoceni — k hodnoticim kritériim vécného hodnoceni je nutné uvést maximalni
mozny pocet bodu a skaly. Pokud se pouZiva bodova skala, musi byt jednoznacné urceno,
co ma zadost obsahovat pro dosaZeni jednotlivych bodu ze skaly.

Urceni hlavniho zdroje informaci — ¢ast Zadosti o podporu (pfipadné jiny zdroj informaci),
na zakladé které probiha hodnoceni daného kritéria.

c) Schvalovani kritérii probiha nasledujicim zplsobem:

1.
2.

w

Kritéria vécného hodnoceni MAS pFipominkuje RO IROP.

Navrh kritérii posle MAS metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdéji deset
pracovnich dni pfed vyhladenim vyzvy, metodik predd kritéria a svoje pfipominky na RO
IROP, oddéleni metodiky, nejpozdéji pét pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy.
Projektovy manaZzer vyporada pfipominky a zasila vyporadani ve zménové verzi.

Metodik CLLD zkontroluje akceptovani a zapracovani zdsadnich pfipominek a preda
informaci RO, oddéleni metodiky.

RO IROP mize svolat jednani k neakceptovanym zasadnim pripominkam.

Projektovy manazer vypracuje kontrolni listy k jednotlivym ¢dstem hodnoceni, které
budou hodnotitelé vyplnovat, aby byl zajistén jednotny pfistup ke vSem Zadatellim.

MAS zasild kontrolni listy metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdéji deset
pracovnich dni pred zahdjenim hodnoceni, metodik zkontroluje, zda MAS uvedla v
kontrolnim listé kritéria, ktera schvalil RO, a svoje pfipominky ptedd na RO IROP,
oddéleni metodiky.

d) Odpovédnost za jednotlivé Cinnosti pfi tvorbé kritérii hodnoceni:

1.
2.

Odpovédnost za provadéni ¢innosti ma Programovy vybor.

Odpovédnost za zadavani kritérii hodnoceni do informacniho systému MS2014+ ma
Projektovy manazer.

Odpovédnost za archivaci kritérii hodnoceni ma Vedouci zaméstnanec pro realizaci
SCLLD.
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4.2 Kontrola formalnich nalezitosti a prijatelnosti

Kritéria formalnich nélezitosti a prijatelnosti jsou v souladu s Obecnymi pravidly IROP (kap 3.2.2.):

a) Kritéria formalnich naleZitosti jsou shodna s kritérii pro individualni projekty.

b) RO IROP stanovi, kterd obecnd kritéria pfijatelnosti jsou pro MAS povinna. MAS stanovi
specificka kritéria prijatelnosti projektu. Soucdsti specifickych kritérii pfijatelnosti bude vzdy
posouzeni souladu zadosti o podporu se schvdlenou strategii CLLD.

c) Kritéria pro kontrolu formalnich naleZitosti a pfijatelnosti zvefejriuje MAS ve své vyzveé.

Kontrola formalnich néleZitosti a pFijatelnosti je stanovena v souladu s MP RVHP (kap. 6.2.3.1.):

a) Prikontrole je uplatnéno pravidlo 4 odi, tzn.:

1. Nezavislé hodnoceni jednim hodnotitelem (Projektovy manazer MAS) a zkontrolovani
schvalovatelem (Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD).

2. Schvalovatel je zaroven druhym hodnotitelem, tzn., Ze schvalovatel provadi schvaleni
hodnoceni a zdrovent musi ovéfit spravnost hodnoceni prvniho hodnotitele (tj. provadi
rovnéz hodnoceni).

3. Schvalovatel vychazi pfi kontrole z vystupu prvniho hodnotitele a hodnoceni mu mize
vratit k pfepracovani, pokud nalezne pochybeni.

b) Kontrola formalnich naleZitosti a pfijatelnosti musi byt provedena do 15 pracovnich dni od
ukonéeni pfijmu Zadosti.

¢) Hodnoceni nesmi byt provadéno spolec¢né dvéma hodnotiteli ani spole¢né konzultovano.

d) V pfipadé nepfitomnosti ¢i podjatosti, jednoho zhodnotitelll je uplatiovan princip
zastupitelnosti. Programovy vybor v takovém pfipadé uréi hodnotitelem zaméstnance MAS
nebo ¢lena Hodnotici a vybérové komise.

e) Odpovédnost jednotlivé Cinnosti pti Kontrole formalnich ndleZitosti a pfijatelnosti:

1. Odpovédnost za provadéni ¢innosti ma Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

2. Odpovédnost za zadavani vysledkll Kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti do
informacniho systému MS2014+ ma Projektovy manazer.

3. Odpovédnost za archivaci vysledkd Kontroly formalnich naleZitosti a pfijatelnosti ma
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD.

ZpUsob provadéni kontroly:

a) Kontrola se provadi na zadkladé kritérii pro hodnoceni projektd na zadkladé kritérii pro
hodnoceni formalnich néleZitosti a pfijatelnosti.

b) Hodnotitelé uvadi ke kazdému kritériu jasné a srozumitelné odtvodnéni vysledku hodnoceni.

c) Kritéria pro kontrolu ptijatelnosti a formalnich ndlezZitosti maji formu vylucovacich kritérii
v podobé: splnéno/nesplnéno/nehodnoceno (pro pripady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria
nutné vyzadat doplnéni informace od Zadatele)/nerelevantni (pro pripady, kdy se kritérium
na dany projekt nevztahuje).

d) V pfipadné nesplnéni jednoho kritéria s pfiznakem ,nenapravitelné” musi byt zadost o
podporu vylouéena z dalsiho procesu hodnoceni.

e) V pfipadé, Ze jsou vSechna nenapravitelna kritéria splnéna (nebo nemohou byt vyhodnocena
pro nedostatek informaci vzZadosti o podporu) a dojde k nesplnéni jednoho ¢i vice
napravitelnych kritérii pfi kontrole formalnich nalezZitosti a pfijatelnosti, musi byt Zadatel
vyzvan k doplnéni #adosti o podporu prostfednictvim MS2014+. Zadatel provede storno
finalizace, ve stanovené Ihaté doplni poZadovana data ¢i pfilohy, znovu provede finalizaci a
zadost elektronicky podepise.

f) Lhlty pro posouzeni formalnich naleZitosti a prijatelnosti projektu se pozastavuji do doby,
neZ zadatel zasle dopliujici ¢i upfesnujici informace. Na doplnéni se Zadateli stanovuje max.
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10 pracovnich dn@ od data doruceni pozadavku na doplnéni Gdajd v MS2014+. Zadatel mdze
v odlvodnénych pfipadech pisemné depesi pozadat o prodlouzeni Ihiity doplnéni Zadosti o
podporu. Lhitu pro doplnéni Zadosti o podporu Ize prodlouzit maximalné o 5 pracovnich dni.
Prodlouzeni lh(ty je Zadateli odeslano interni depesi jako odpovéd na dorucenou Zadost o
prodlouzeni Ih{ty.

Po doplnéni pozadovanych informaci hodnotitelé zpracuji novou verzi hodnoceni, u kritérii
nedotéenych zménami prevezmou hodnoceni z piivodniho hodnoticiho posudku, u ostatnich
kritérii provedou hodnoceni nové.

Pokud jsou dopliujici informace stale nedostacujici, rozporné nebo neni mozné provést
hodnoceni, Ize Zadatele vyzvat k opakovanému doplnéni. Celkové je mozné vyzvat Zadatele k
doplnéni maximalné dvakrat.

Pokud Zadatel na zakladé prvni vyzvy nedoloZi poZadované doplnéni Zadosti o podporu a
zdroven nezasle manaZerovi projektu Zadost o prodlouzeni lhlty, je mu po uplynuti
stanovené lhaty pro doplnéni zasldna interni depesi druhd vyzva k doplnéni. Lhita pro
Zadatele je 5 pracovnich dni.

Pokud Zadatel ani po opakované vyzvé nepoda doplnénou Zadost o podporu splfiujici vSechna
kritéria, je hodnoceni ukonéeno a manazer projektu zasild Zadateli interni depesi informaci o
vyfrazeni projektu z dGvodu nesplnéni kritérii pfijatelnosti a formalnich néleZitosti.

4.3 Vécné hodnoceni

Cilem vécného hodnoceni projektl je vyhodnotit kvalitu projektl s ohledem na naplfiovani strategie
(cilG a principt), daného opatfeni (cill, vysledkd, indikatord) a finanéniho planu. Z tohoto dlvodu
kritéria zamérena na hodnoceni proveditelnosti mohou mit maximalné 30 % z celkového bodového
hodnoceni.

Vécné hodnoceni je stanoveno v souladu s MP RVHP (kap. 6.2.3.2) a se strategii CLLD MAS Hluginsko:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

g)

h)

Vécné hodnoceni je provadéno u Zadosti o podporu, které prosly kontrolou formalnich
naleZitosti a pfijatelnosti.

Postup hodnotitell je soucasti dokumentace souvisejici s vyzvou.

Hodnoceni provadi Hodnotici a vybérova komise. Jeden projekt hodnoti vidy minimalné 3
hodnotitelé, které pro hodnoceni v dané vyzvé vybira ze svych ¢lenl Hodnotici a vybérova
komise. Vybrani hodnotitelé hodnoti spole¢né jako hodnotici komise. Vybér hodnotitell je
provadén na zakladé odbornosti ¢lend Hodnotici a vybérové komise, s ohledem na vylouceni
stfetu zajmu. Vybér a pocet hodnotiteld urcuje a potvrzuje predseda Hodnotici a vybérova
komise.

Hodnoceni probihd do 30 pracovnich dnl od ukonceni kontroly pfijatelnosti a formalnich
naleZitosti na zakladé hodnoticich kritérii, ktera jsou pred kazdou vyzvou schvélena RO IROP.
Navrh kritérii posle MAS metodikovi CLLD na krajské pracovisté CRR nejpozdéji 10 pracovnich
dni pred vyhlddenim vyzvy, metodik preda kritéria a svoje pripominky na RO IROP, oddélenf
metodiky, nejpozdéji 5 pracovnich dni pfed vyhlasenim vyzvy. MAS ma na vyporadani
pfipominek 5 pracovnich dn(, poté posle navrh kritérii metodikovi CLLD na krajské pracovisté
CRR.

Pokud RO IROP kritéria schvdlil a pro dalsi vyzvy se neméni, posle MAS metodikovi CLLD na
krajské pracovisté CRR nejpozdéji deset pracovnich dni pred vyhlasenim vyzvy informaci, Ze
ve vyzvé pouzije pavodni kritéria.

Minimalni bodova hranice pro splnéni vécného hodnoceni je na urovni 50% celkového poctu
bodd.

MAS stanovi postup pfi rovnosti bod( (viz Zplsob provadéni kontroly).
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V pribéhu hodnoceni nesmi hodnotitelé komunikovat se Zadateli.

V pripadé, ze ¢lenové Hodnotici a vybérové komise nedisponuji dostate¢nou odbornou
kapacitou, mQze MAS nechat zpracovat jako podklad pro hodnoceni odborny posudek.
Odborny posudek zpracovava externi expert, kterému zada vypracovani odborného posudku
Projektovy manaZer na vyzadani Hodnotici a vybérové komise do 5 dnl od rozhodnuti
Hodnotici a vybérové komise. Posudek bude vypracovan podle kritérii vécného hodnoceni
dané vyzvy. V zadani musi byt jasné urcen rozsah a stanovena kritéria, na ktera ma byt
posudek zpracovan. Tato kritéria budou pfedem vyznacena v kontrolnim listu. Externi expert
se fidi uzivatelskou pfiru¢kou pro hodnoceni projektd v ramci IROP.

Externi expert preda zpracovany odborny posudek Projektovému manaZerovi do 10
pracovnich dnd od vzneseni poZadavku. Projektovy manaZer predd odborny posudek
hodnotitellim do 3 pracovnich dni od obdrzeni od externiho experta.

Odborny posudek ma informativni a poradni G¢inek pro rozhodovani komise. Posudek bude
vypracovan podle kritérii vécného hodnoceni dané vyzvy.

m) Vysledek hodnoceni, tj. Zapis ze zasedani, podepsany ¢leny Hodnotici a vybérové komise

n)

provadéjici hodnoceni projektd, je do 10 pracovnich dnl po zasedani Hodnotici a vybérové

komise vloZzen do Informacniho systému MS2014+ a nejpozdéji do 10 pracovnich dni od data

uskuteénéni vybéru projektl na internetovych strankach MAS.

Odpovédnost za jednotlivé ¢innosti pti Vécném hodnoceni:

1. Odpovédnost za provadéni ¢innosti ma Hodnotici a vybérova komise.

2. Odpovédnost za zadavani vysledkli Vécného hodnoceni do informacniho systému
MS2014+ ma Projektovy manazer.

3. Odpovédnost za zverejnéni vysledkl Vécného hodnoceni na internetovych strankach
MAS ma Projektovy manazer.

4. Odpovédnost za archivaci vysledkl Vécného hodnoceni ma Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD.

ZpUsob provadéni hodnoceni:

a)

b)

f)

g)

Hodnotitelé budou pfed hodnocenim sezndmeni formou Skoleni (spolec¢né ¢i individualni)
s cili programového ramce, podminkami vyzvy, hodnoticich kritérii a proskoleni v feSené
problematice danych opatteni.

Hodnotitelé provadi vécné hodnoceni podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii pro
hodnoceni projektd. Hodnotici formular v MS2014+ vypliiuje Projektovy manaZer na zasedani
Hodnotici a vybérové komise.

Hodnotitelé hodnoti spolecné konsensem. Vyuziti arbitra je nerelevantni.

Ke kazdému kritériu se stanovuje pocet dosaZzenych bodl a uvadi jasné a srozumitelné
odlvodnéni vysledku hodnoceni, tzn., Ze se jasné definuje divod bodového hodnoceni.
Hodnotici a vybérovd komise provede findlni hodnoceni jednotlivych projektd vcetné
stanoveni vysledného poctu bodl souctem bodl dosazenych za jednotliva kritéria a vyplnéni
hodnoticich formulara.

Po provedeném hodnoceni vSech projektll v dané vyzvé vypracuje Hodnotici a vybérova
komise seznam projekt(l v poradi podle poctu bodd.

Projekt splni podminky pro financovani, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet
bodl z maximalné mozného poctu bodd.

h) V pripadé neprekroceni minimalni bodové hranice musi byt Zadost o podporu vyloucena z

i)

dalsiho procesu hodnoceni.

Pfi rovnosti bod(l rozhoduje datum a ¢&as podani Zadosti o podporu v MS2014+. Pfi
sestavovani seznamu projektll v poradi podle bodl bude v poradi zvyhodnéna Zadost o
podporu, ktera byla v systému podana drive.

14



EVROPSKA UNIE MINISTERSTVO

Evropsky fond pro regiondini rozvoj ‘e !‘I > PRO MISTNI

Integrovany regionalni operacni program ROZVO)J C“R

j) Zapis ze zasedani Hodnotici a vybérové komise musi obsahovat: datum a ¢as zacatku jednani,
jmenny seznam Ucastnikd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji), prehled hodnocenych
projektl a jejich bodové hodnoceni (véetné zdivodnéni ke kazdému projektu).

4.4 Vybér projektt

Vybér projektd je stanoven v souladu s MP RVHP (kap. 6.2.4) a se strategii CLLD MAS Hluginsko:

a) Programovy vybor na zakladé navrhu vybérové komise do 15 pracovnich dnli od ukonceni
vécného hodnoceni vybere a schvaluje projekty uréené krealizaci, tzn., Ze doporuci k
financovani vSechny projekty, které prosly hodnocenim a vybérem na trovni MAS.

b) Programovy vybor respektuje poradi projektl dle bodového hodnoceni, tzn., Ze nezasahuje
do hodnoceni projektd ani do jejich poradi na seznamu projekt(, ktery vypracovala Hodnotici
a vybérova komise.

c) Pritvorbé seznamu schvélenych projektl respektuje alokaci stanovenou na danou vyzvu

d) Projekty, které spini minimalni bodovou hranici a byly doporuceny k financovéni, ale neni
mozné je financovat z dlvod( vycerpani alokace na vyzvu MAS, budou schvéleny jako
projekty nahradni a bude vypracovan seznam nahradnich projekta.

e) O podpore nahradniho projektu, tzn. u projektu, jehoz pozadavky by jiz prekrocily alokaci,
rozhoduje Programovy vybor podle miry prekroceni. Pokud by poZadavky Zadatele tohoto
projektu byly do vyse alokace uspokojeny do 50 %, je zbytek alokace presunut do dalsi vyzvy.
Pokud by zbylé prostfedky do vySe alokace spliovaly poZadavky Zadatele z vice nez 50 %, je
Zadatel vyzvdn, zda takovou podporu akceptuje. Pokud souhlasi, je jeho projekt podporen
touto ¢astkou, pokud ne, je ¢astka presunuta do dalsi vyzvy. Programovy vybor rovnéz muze
navysit alokaci zménou vyzvy v odlvodnénych pfipadech — tzn. z dlivodu nenaplnéni vécnych
cild pfi plvodni vysi alokace nebo pti previsu kvalitnich projektd. V pfipadé, Ze jiz dalsi vyzva
v daném opatfeni vypsana nebude (je vyCerpana celd alokace na opatteni), fesi Programovy
vybor situaci ve spolupraci s RO IROP (nap¥. pfesun prostfedk na jiné opatfeni).

f) Zapis ze zasedani programového vyboru musi obsahovat: datum a cas zacatku jednani,
jmenny seznam uUcastnik(l (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), prehled hodnocenych
projektd a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektu).

g) Vysledek Vybéru projektd, tj. Zapis ze zasedani, podepsany ¢leny Programového vyboru, je do
10 pracovnich dn0 po Vybéru projektl vlozen do informacniho systému MS2014+ a
nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od data Vybéru projektl na internetovych strankach MAS.

h) U projektd, které Programovy vybor doporudi k financovani, bude provedeno CRR zavérecné
ovéreni zpUsobilosti. CRR doporuci k financovani vsechny projekty, které prosly hodnocenim
a vybérem na Urovni MAS, a u kterych CRR ovéfilo, Ze jsou zpUsobilé ke schvaleni.

i) Odpovédnost za jednotlivé ¢innosti pfi Vybéru projektd:

1. Odpovédnost za provadéni ¢innosti ma Programovy vybor.

2. Odpovédnost za zadavani vysledkd Vybéru projekt do informacéniho systému MS2014+
ma Projektovy manazer.

3. Odpovédnost za zverejnéni vysledkd Vybéru projektl na internetovych strankach MAS
ma Projektovy manazer.

4. Odpovédnost za archivaci vysledk(Vybéru projektima Vedouci zaméstnanec pro
realizaci SCLLD.
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5 Prezkum hodnoceni a vybéru projektu

Pfezkum hodnoceni a vybéru projektd hodnoceni je stanoveno vsouladu s OP (kap. 3.8)a MP
RVHP(kap. 6.2.6):

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

j)

Kontrolni a revizni komise provadi na vzorku 2 projektd v kazdé vyzvé kontrolu postupu a
zpUsobu hodnoceni a vybéru projektl a jeho dodrZovani ke kazdé vyzvé MAS a to nejpozdéji
do 3 mésicl od ukonceni vyzvy tj. pfedani seznamu vybranych, popf. ndhradnich projektl na
hodnoceni dalSich projekt(l a v dalSich vyzvach zajistit ndpravu.
Kazdy Zadatel mdze podat Zddost o prezkum rozhodnuti proti vysledku dané ¢asti procesu
schvalovani projektu, ve které neuspél (po kontrole pfijatelnosti a formalnich naleZitosti, po
vécném hodnoceni).
Zadost o prezkum podava 7adatel do 15 kalendéinich dni ode dne doruéeni ozndmeni o
vysledku dané ¢asti hodnoceni prostfednictvim MS 2014+, popfipadé pisemné na kontaktni
adresu MAS, pokud se mu podani prostfednictvim MS 2014+ nedafi. Vtomto pfipadé je
povinen Projektovy manaZer zadat Zadost do MS2014+ do 10 pracovnich dnl od podani
Zadosti o prezkum.
V Zadosti o prezkum uvede Zadatel ¢ast hodnoceni a vybere vSechna kritéria, ke kterym se
odvoldva.
V ptipadé, Ze se nepodati podat Zadost pfes MS2014+, Zadatel vyuzije pfedepsany formular,
uvedeny na internetové strance MAS. V zadosti musi byt uvedeno:

1) Registracni ¢islo Zadosti o podporu a nazev projektu

2) Identifikacni a kontaktni Udaje Zadatele

3) Predmét—oznaceni rozhodnuti, které Zadatel Zada prezkoumat

4) Popis zadosti o prezkum — podrobné znéni Zadosti a jeji odGvodnéni, identifikace

Zadosti o podporu a identifikace kritérii, kterych se zadost o pfezkum tyka

5) Pfilohy —neni povinné

6) Datum, podpis
Zadost o prezkum hodnoceni 7adosti o podporu vyfizuje Kontrolni a revizni komise v co
nejkratsi mozné Ihaté, max. do 30 kalendarnich dnd ode dne doruceni Zadosti o pfezkum na
MAS.
Po doruceni zadosti o prezkum na MAS informuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD
nebo Projektovy manaZzer do 10 pracovnich dnl predsedu Kontrolni a revizni komisi.
Pfedseda Kontrolni a revizni komise svold do 15 pracovnich dnl zasedani komise (ve
spolupraci s Vedoucim zaméstnancem pro realizaci SCLLD ¢i povéfenym zaméstnancem
MAS).
Kontrolni a revizni komise piezkoumava rozhodnuti v rozsahu podané Zadosti, aviak mGze k
pfehodnoceni uréit i kritéria, na ktera se Zadost nevztahuje. Rozhodnuti je pfezkoumavano
po formalni a procesni strance.
U kazdého prezkoumavaného kritéria Kontrolni a revizni komise uvede, zda shledala Zadost:

1) Duvodnou

2) Casteéné ddvodnou

3) Ned(vodnou
Podle vysledku posouzeni Zadosti o prezkum hodnoceni eliminacnich kritérii v ramci
hodnoceni formalnich ndlezZitosti a prijatelnosti (kritérii, jejichz nesplnéni vedlo k vyrazeni
Zadosti o podporu) posoudi Zadost u kritérii, kde adatel namitd, Ze nebyl vyzvan k dopInéni,
nasledovné:
1) Bude-li Zddost o prezkum souvisejici s Kontrolou formalnich nalezitosti a pfijatelnosti

shledana ddvodnou nebo c¢astec¢né dldvodnou, kontrolni komise uvede, ktera kritéria
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povaZuje za nutné prehodnotit a informuje do 5 dnl od svého zasedani o téchto
zavérech Vedouciho zaméstnance pro realizaci SCLLD a Projektového manazera, ktefi
provedou nové hodnoceni podle pravidel Kontroly formalnich nalezitosti a pfijatelnosti
(viz kap. 4.2) a informuji 0 ném Zadatele.

2) Nové hodnoceni formalnich naleZitosti a prijatelnosti se provadi pouze v pfipadé, kdy
neni u nékterého kritéria shledana Zadost o prezkum jako ned(vodna.

3) Bude-li Zddost o prezkum souvisejici s Vécnym hodnocenim shledana ddvodnou nebo
Castecné davodnou, kontrolni komise uvede, ktera kritéria povazuje za nutné
prehodnotit a informuje do 5 dnli od svého zasedani o téchto zdvérech predsedu
Hodnotici a vybérové komise. Hodnotici a vybérova komise vypracuje opravné
hodnoceni, pficemz si mlze vyZzadat vypracovani odborného posudku. Opravné
hodnoceni a pripadné i opraveny seznam projektl v poradi dle poctu bodl bude
predloZzeno Programovému vyboru k projedndni. Programovy vybor vypracuje novy
seznam schvalenych, popf. seznam ndahradnich projekt, pokud dojde ke zméné
puvodnich seznamu schvalenych popf. ndhradnich projektd.

k) V pfipadé rozhodnuti Kontrolni a revizni komise o zpracovani opravného hodnoceni kritérii, u
kterych byla Zadost shledana (Castec¢né) dlvodnou (a pfipadné dalSich kritérii, u kterych
nebyla Zadost o prezkum poddana, ale vysledek prfezkumného fizeni mize mit na jejich
hodnoceni vliv), se projekt vrati do predchozi faze schvalovani. Hodnotitel je vazan
vysledkem prezkumného fizeni. Opétovné hodnoceni je nezavislé na vysledku pdvodniho
hodnoceni a probiha podle stejnych pravidel a ve stejnych lhGtach jako plvodni hodnoceni
(viz kap. 4.3). V soulad se vzorem OM IROP, ptilohou B 11-9 se ze zasedani kontrolni komise
pofrizuje zapis, jenZ obsahuje stru¢ny popis obsahu Zadosti o prezkum, informaci o zplsobu a
zavéry prosetreni Zadosti o prezkum, tj. zda byla Zadost o prezkum shledana ddvodnou,
Castecné davodnou ¢i nedlvodnou, a zdlvodnéni. Kontrolni komise nemulzZe pfihlizet
k dodatecné doplnénym informacim o projektu, které nebyly soucasti Zadosti o podporu a v
jejich prilohach.

[) Po ukonceni procesu pfezkumu hodnoceni a vybéru projektd je Zadatel informovan do 10
pracovnich dn( prostfednictvim informacniho systému MS2014+.

m) Viechny Zadosti o pfezkum musi byt vyfedeny do okamZiku pfedani zadosti k zavére¢nému
ovéFeni na RO IROP.

n) Po uplynuti vSech Ihit o prezkum hodnoceni a po provedeni vSech prezkum( preda Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD na CRR seznam projektl. K dfivéj$imu predani mlze dojit
pouze v pfipadé, Ze podané projekty do vyzvy neprevysuji alokaci vyzvy MAS.

0) V pfipadé rozhodnuti v neprospéch Zadatele je Zadost vyfazena z dalsiho hodnoceni.

p) Odpovédnost za jednotlivé ¢innosti pfi Pfezkumu hodnoceni a vybéru projekta:

1) Odpovédnost za provadéni ¢innosti ma Kontrolni a revizni komise.

2) Odpovédnost za zadavani vysledkl Prezkumu hodnoceni a vybéru projektd do
informacniho systému MS2014+ ma Projektovy manazer.

3) Odpovédnost za zverejnéni vysledkl Prezkumu hodnoceni a vybéru projektd na
internetovych strankdch MAS ma Projektovy manazer.

4) Odpovédnost za archivaci vysledk( Pfezkumu hodnoceni a vybéru projektdi ma Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD.
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6 Postupy pro posuzovani zmén projektu

Postupy pro posuzovani zmén projekt( jsou stanoveny v souladu s OP (kap. 16.)se strategii CLLD MAS
Hlucinsko:

a) Zadatel/pfijemce ma povinnost pfedem oznamit MAS zmény, které v projektu nastanou v
dobé mezi podanim zadosti o podporu a ukonéenim udrzitelnosti projektu.

b) Podstatné zmény projektu:

1) Zmény termind ukondeni realizace projektu.

2) Zmény terminG naplnéni indikatord.

3) Zmény cilovych hodnot indikatord a hodnot milnik(.

4) Zmény, které ovlivni vystupy, vysledky ¢i dopady projektu.

5) Zmény, které ovlivni cile, obsah nebo zaméreni projektu.

6) Zmény aktivit projektu, které maji vliv na spInéni ucelu projektu ¢i indikatoru.

7) Finanéni a terminové zmény, které zplsobi zménu rozloZeni pfispévku ESI fondd,
pfipadné Cerpani SR v letech.

c) Zadatel podd Zadost o zménu v MS2014+. Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a
pripadné uréeny Projektovy manazer je ndpomocen pfi sestavovani Zadosti o zménu.

d) Vzor ,Vyjadreni ke zméné integrovaného projektu” je uvedeny v priloze ¢. 31 Obecnych
pravidel. Potvrzené vyjadreni nositele ke zméné v projektu vlozi prijemce do MS2014+ jako
pfilohu Zadosti o zménu na zalozku ,PfiloZzené dokumenty”.

e) Zmény v projektech posuzuje na Urovni MAS Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD,
pfipadné uréeny Projektovy manazer, zmény schvaluje Programovy vybor do 15 pracovnich
dnd ode dne, kdy mu Zadatel/pFijemce predlozil Zadost o zménu.

f) MAS provéfi vliv poZzadované zmény na vysledky kontroly pfijatelnosti a formdlnich
naleZitosti, pfipadné vécného hodnoceni. Pokud by projekt realizaci zmény kritéria nesplnil,
je takova zména zamitnuta.

g) V pfipadé potfeby muiZe byt pozadana o zhodnoceni Kontrolni a revizni komise nebo dalsi
¢lenové volenych organd.

h) Pfi posuzovani zmén se (OP, kap. 16.6) ovéfuje, zda poZadovand zména prijemce neovlivni
vysledek hodnoceni projektu (projekt nemuze byt zménén v Castech, za které ziskal body pfi
hodnoceni), zda nema vliv na plnéni cil( strategie CLLD.

i) MAS ma povinnost informovat o zméné CRR, které posoudi opravnénost zmény, zda
navrhovand zména neni v rozporu se schvalenou integrovanou strategii.

j) Odpovédnost za jednotlivé ¢innosti pfi Posuzovani zmén projektd:

a) Odpovédnost za provadéni ¢innosti ma Programovy vybor.

b) Odpovédnost za vydani stanoviska ke zméné ma Projektovy manazer.

c) Odpovédnost za archivaci vysledkd Posuzovani zmén projektli ma Vedouci zaméstnanec
pro realizaci SCLLD.

7 Auditni stopa, archivace

Zajisténi auditni stopy a archivace se fidi nasledujicimi pravidly:

a) MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU, tj. min. do konce
roku 2030, uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci — viz
tabulka nize.

b) Povinnost archivace se tyka téchto dokument:

1) Zadost o podporu.
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2) Hodnoceni, vybéru projektu a posuzovani zmén projekta.

3) Podplrna dokumentace (napf. komunikace se Zadateli, prezentace ze seminarli pro
Zadatele, prezencéni listiny, zapisy z jednani ...).

4) Vsechny verze internich postupdl, vyzev, kritérii, kontrolnich listd. Pokud je dokument
vypracovany nebo uloZeny v MS2014+, uvede MAS v internich postupech odkaz na
MS2014+.

c) Pro kazdy projekt prijaty na MAS je zaloZena sloZka (spis) projektu.

d) MAS je povinna dokumenty uchovavat:

1) Ve formé originalli nebo kopii original(.

2) Na béznych nosicich dat.

3) V elektronické verzi originalnich dokladd nebo dokladl existujicich pouze v elektronické
podobé.

4) Veskera dokumentace vedend v MS2014+ je uloZena na datové nosice nebo vytisténa do
slozky projektu/dokumentace Vyzvy dle pozadavki RO.

e) Pokud doklady existuji pouze v elektronické podobé, musi pouZivané pocitacové systémy
splfiovat uzndvané bezpecnostni normy, které zajisti, Ze uchovavané doklady splnuji
pozadavky vnitrostatnich pravnich predpist a jsou dostatec¢né spolehlivé pro ucely auditu.

f) MAS ma vypracovany Spisovy a archivac¢ni fad, jenz je vnitfni smérnici spolku. Je zadvazny pro
vSechny zaméstnance a cleny MAS. Jeho soucasti je Spisovy a skartacni rfad. Tyto interni
predpisy urcuji zplsoby vedeni spravy dokumentd, archivace a vyrazovani dokumentq,
vedeni sloZek ve spisovém planu.

g) Archivem MAS pro uchovavani archivalii a pisemnosti oznacené skartacnimi znaky je kancelar
MAS a archivni mistnost. Pro archivaci je kancelaf vybavena vlastnim inventafem
s dostateénym zabezpecenim (uzamykatelna skfin, vlastni zabezpeceni kancelare MAS).

h) MAS je povinna poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii,
zaméstnanclim nebo zmocnénclim povéfenych organli Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvy$$iho
kontrolniho Uradu, Auditniho orgdnu (dale jen (,AQ"), Platebniho a certifikacniho organu
(dale jen ,,PCO“), pfislusného organu financni spravy a dalsich opravnénych organd statni
spravy).

i) Odpovédnost za jednotlivé cinnosti pti Zajisténi auditni stopy a archivace ma Vedouci
zaméstnanec pro realizaci SCLLD a Projektovy manazer.

Typ dokumentu Doba Format Origindl/ Prostor
archivace | dokumenti kopie archivace

Strategie komunitné vedeného do roku Elektronicky Original Archiv MAS na

mistniho rozvoje MAS Opavsko 2030 CD ¢i jiném

Vsechny schvalené verze elektronickém

nosici

ZpUsob hodnoceni a vybérl projektd a | do roku Pisemné Original Archiv MAS

dalsi interni postupy 2030

Vsechny schvalené verze

Vyzvy do roku Elektronicky Original MS 2014+,
2030

Zadosti o podporu do roku Elektronicky Original MS 2014+,
2030

Prilohy Zadosti o podporu do roku Elektronicky Original MS 2014+,
2030

Kontrolni a hodnotici listy do roku Pisemné Original Archiv MAS
2030
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Doba Format Origindl/ Prostor
Typ dokumentu archivace | dokumenti kopie archivace
Zapisy ze zasedani/rozhodnuti organt do roku Pisemné Original/ Archiv MAS
v¢. pfiloh 2030 kopie
Posuzovani zmén projektl do roku Elektronicky Original MS 2014+,
2030
Podpuirné dokumentace animacnich do roku Pisemné/ Kopie Archiv MAS
akci: Pozvanka (¢i aktualita na 2030 elektronicky
strankdch MAS); Struc¢ny zdznam o
provedené akci (Ci ¢lanek ve
zpravodaji/mistnim tisku, informace
na strankach MAS); Prezencni listina
(u akci s vysokym poctem ucastniki
urcenych pro Sirokou verejnost neni
povinné); Fotodokumentace
(nepovinna z ohledem na nutny
souhlas focenych osob); Prezentace —
nepovinné; atd.
Podplirné dokumenty — komunikace do roku Elektronicky Original MS 2014+,
s Zadateli: Vyzvy k doplnéni Zadosti; 2030 Pisemné (Kopie) Archiv MAS
Informovani o pribéhu hodnoceni a
vybéru projektu; Vysledku prezkumu,
vyfizeni; Zmény projektu apod.
Nevztahuje se na konzultace
s potencidlnimi Zadateli, Zadateli,
pfijemci.

8 Komunikace se zadateli

Pro komunikaci s Zadateli plati nasledujici pravidla:

a) Opravnénou osobu pro komunikaci s Zadateli je Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a
urceny Projektovy manazer. Zaméstnanci musi mit pfistup do MS 2014+ a elektronicky
podpis.

b) Kontaktni osoba pro vyhlasované opatteni je uvedena ve Vyzvé. Kontakty na manazery MAS
jsou uvedeny ve vyzvé a na webovych strankach.

c) Pred podanim Zadosti na MAS komunikuje zajemce s uréenym Projektovym manaZerem
prostfednictvim osobniho jednani, telefonicky, e-mailem, datovou schrankou ¢i pisemné
postou. Neni stanovena Zadna povinna forma.

d) Po podani #adosti se forma komunikace Fidi pokyny RO. Zadatel vyuZiva v nejvy$si mozné
mire funkcionalit MS 2014+. V pfipadé nefunkénosti MS 2014+ jsou preferovanymi formami
komunikace osobni jednani, telefon, e-mail. V ptipadé informovani a vyzyvani Zadatele v
rdmci administrace je potieba zajistit potvrzeni doruceni Zadateli.

e) VSechny povinné informace o vyzvdch jsou zvefejnény na webové strance vcetné
doprovodné dokumentace a zapisl z jednani, FAQ.
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9 Spoluprace s externimi subjekty

Pro spoluprdci s externimi Zadateli plati nasledujici pravidla:

a)

b)
c)

MAS md povinnost poskytovat informace a dokumentaci kintegrované strategii
zaméstnanclim nebo zmocné&nclm povéfenych orgdnl Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského ucetniho dvora, Nejvyssiho
kontrolniho Uradu, Auditniho organu (dale jen (,AQ“), Platebniho a certifikacniho organu
(dale jen ,,PCO“), pfislusného orgdnu financni spravy a dalSich opravnénych orgdnd statni
spravy), umoznit vykon kontrol a poskytnout soucinnost pfi provadéni téchto kontrol.

MAS informuje RO IROP o zahdjeni a vysledku téchto kontrol

Spolupraci s externimi subjekty zajistuje Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a jim
povéreni zaméstnanci.

10 Nesrovnalosti a stiznosti

S nesrovnalostmi a stiznostmi je ze strany MAS nakladano podle nasledujicich pravidel:

a)

b)
c)

d)

f)
g)
h)
a)

b)

Nesrovnalost je trestny <cin spachany pfi realizaci programl nebo projektl
spolufinancovanych z rozpoctu EU. MAS hlasi veskera podezieni na nesrovnalosti
bezodkladné a pisemné RO.

Vegkeré zjisténé nesrovnalosti oznamuje na RO Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD do
10 dni od dne nahldseni nesrovnalosti.

Stiznost je podnét na ovéreni spravného, objektivniho, transparentniho a nediskriminacniho
postupu MAS.

Stiznost lze podat pisemné, ustné, telefonicky ¢i elektronicky (e-mail se zarucenym
elektronickym podpisem). O Ustnich stiznostech, které nelze vyfidit pti jejich podani, sepise
Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo Projektovy manaZer pisemny zdznam.

Z obsahu stiznosti musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.
Stiznost vyfizuje subjekt, proti jehoZ Cinnosti je sméfovana. Stiznost musi byt predana
dotyénému subjektu do 5 pracovnich dn(.

Pokud se stiznost tyka konkrétniho projektu je zaloZzena do slozky daného projektu a fesena
Projektovym manazerem.

Pokud se stiZnost tyka postupl RO pFeda ji Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD nebo
Projektovy manaZer RO do 10 pracovnich dnii od data obdrieni stiznosti.

MAS podanou stiznost vyridi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 60 kalendarnich dnd od jejiho
doruceni.

Ve vyrozuméni je uvedeno, zda podana stiznost byla shledana ddvodnou, ¢astecné divodnou
¢i nedivodnou. MAS se vyjadii ke vSem bodim stiznosti. O vysledku Setfeni a opatfenich
prijatych k ndpravé ucini zdznam do spisu.

Dlvodna nebo castecné dlvodna stiznost se povazuje za vyfizenou, jakmile byla ucdinéna
opatreni potfebnd k odstranéni zjiSténych nedostatkl a stéZovatel o nich byl vyrozumén.
Ned(vodna stiznost je vyfizena vyrozuménim stéZovatele.
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11Seznam zkratek a zakladnich pojmu

CLLD - Komunitné vedeny mistni rozvoj

CRR - Centrum pro regionalni rozvoj Ceské republiky

IROP - Integrovany regionalni operacni program

MAS - Mistni akéni skupina, v tomto pfipadé Mistni akéni skupin Hlucinsko, z.s.

MPIN — Metodicky pokyn pro vyufZiti integrovanych ndastrojd v programovém obdobi 2014 — 2020
MS2014+ - Informacni a monitorovaci systém pro programové obdobi 2014—-2020

OP — operacni program

RO - Ridici organ

SCLLD — Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje. Pro Uzemi MAS Hlucinsko, z.s. je schvalena
k realizaci Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje pro uzemi MAS Hlucinsko na obdobi 2014
—-2020
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12 Platnost, aktualizace smérnice

Tato smérnice je platnd po schvdleni Programovym vyborem.

Smérnici je mozné aktualizovat dle potieby, zmény je nutné schvdlit nejvyssim orgdnem MAS nebo
jim povérenym organem.

Zmény vyvolané zménou nadfazené dokumentace RO jsou do smérnice zapracovany a schvaleny na
nejblizsim jednani Programového vyboru nebo jim povéreného organu

13 Prilohy

Pfiloha €. 1 — Povinna struktura Vyzev MAS
Ptiloha €. 2 — Eticky kodex ¢lena Hodnotici a vybérové komise Mistni akéni skupiny Hlucinsko z.s.
Ptiloha €. 3 — Spisovy a archivacni fad
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