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Uvod

Interni postupy MAS jsou vnitfnim metodickym dokumentem Mistni akéni skupiny Hlucinsko z.s. pro
zpUsob vybéru projektl na MAS, feseni stfetu zajm( a zaruceni transparentnosti pfi realizaci SCLLD v
Programu rozvoje venkova v programovém obdobi 2014-2020 (Interni postupy). Tento dokument byl
vytvorfen v souladu se stanovenymi predpisy fidiciho orgdnu PRV Pravidly 19 a 19.2.1, jeZ stanovuji
podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020.
Ucinnost Pravidel 19 a 19.2.1 (jejich aktudlni verze) jsou nadiazeny tomuto dokumentu. Tyto interni
postupy jsou dale v souladu se Standardizaci MAS, Stanovami spolku a se Strategii komunitné
vedeného mistniho rozvoje Mistni akéni skupiny Hlucinsko z.s. (SCLLD MAS Hlucinsko).

Interni postupy MAS byly zpracovany kancelafi MAS, ktera zajistuje realizaci SCLLD a byly schvaleny
fidicimi organy MAS.

Vychozi dokumentace pro zpracovani internich postupi MAS
e Pravidla 19
e Pravidla, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty Programu

rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020. Obecné a specifické podminky pro poskytnuti
dotace na zdkladé Programu rozvoje venkova na obdobi 2014 — 2020, platné pro rok

2016/2017

e Metodicky pokyn pro vyuZiti integrovanych nastroj v programovém obdobi 2014 — 2020 v
aktudlnim znéni (MPIN)

e Metodika pro standardizaci mistnich akcénich skupin v programovém obdobi 2014 — 2020

e Integrovana strategie CLLD MAS Hlucinsko

e Stanovy MAS Hlucinsko

MAS Hlu¢insko

-_—
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Identifikace MAS

Nazev subjektu:
Sidlo:

Dorucovaci adresa:
Zapsana:

Datum vzniku:
Pravni forma:

IC:

Mailova adresa:
Telefon:
Webové stranky:
Facebook:

Nejvyssi orgdn spolku:

Vykonny orgdan spolku:

Statutarni zastupce:

MAS Hlu¢insko
-_—

Mistni akéni skupina Hlucinsko z.s.
Mirové namésti 24/23, 748 01 Hludin
Vyhon 182, 747 31 Velké Hostice
Krajsky soud v Ostravé L 7273

27.10. 2006

zapsany spolek

27044939

mashlucinsko@seznam.cz

553 764 082/737 807 293
http://www.mashlucinsko.cz/
https://www.facebook.com/MASHIucinsko/
Clenska schiize

Programovy vybor — kolektivni vykonny organ s rozhodovaci funkci

Pfedseda — fidi a organizuje Cinnost spolku, zastupuje spolek navenek a
jednd jménem spolku dle stanov spolku, usneseni ¢lenské schlize a usneseni
programového vyboru
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Administrativni kapacity

Administrativni kapacita, tzn. tlohy a role jednotlivych ¢lenl projektového tymu, je stanovena ve
Stanovach MAS a ve Strategii komunitné vedeného mistniho rozvoje MAS Hlucinsko (SCLLD), v
kapitole 4. Implementacni ¢ast.

Vzhledem k hodnoceni, vybéru a administraci projektl je administrativni kapacita MAS zajisténa
timto zplsobem:

Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD: supervize administrativni, financni a spravni cinnosti
organizace, fizeni vSech fazi realizace SCLLD, fizeni procesu vyhlasovani vyzev, hodnoceni a vybéru
projektl, animace strategie CLLD, komunikace s povinnymi organy MAS.

Projektovy manazer: pripravné, podplrné a provozni ¢innosti, zpracovani podkladd pro vyhlaseni
vyzvy, pfijem zadosti, jejich kontrola a administrace, animace strategie CLLD.

Administrativni pracovnik: administrativni zajisténi pfipravnych, podptrnych a provoznich ¢innosti a
animace strategie CLLD.

Programovy vybor: zpracovava a schvaluje vyzvy k podani Zadosti, zplisob hodnoceni a vybéru
projektd, vybérova a bodovaci kritéria vybéru projektd, schvaluje vyzvy k podavani Zadosti, stanovuje
vySi alokace a vybird projekty k realizaci na zakladé ndvrhu vybérového organu. Vybor je volen
Clenskou schizi z ¢lent spolku, je sedmiclenny véetné predsedy a dvou mistopredsed(l. Verejny
sektor ani Zzadna ze zajmovych skupin nepredstavuje ve slozeni Programového vyboru vice nez 49 %
hlasovacich prav. Pfi rozhodovani je hlasovaci pravo ¢lend rozhodovaciho organu rovné. Rozhodovaci
organ je usnasenischopny, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina ¢lend. Pro pfijeti rozhodnuti je treba
souhlasu vétsiny ptitomnych.

Kontrolni a revizni komise: kontroluje metodiku zplsobu vybéru projektd a jeji dodrzovani, véetné
vyfizovani odvolani Zadatell proti hodnoceni a vybéru Zadosti o podporu, je zodpovédna za
monitoring a hodnoceni SCLLD, zpracovdva a predklada ke schvaleni rozhodovacimu organu
indikatorovy a evaluaéni plan SCLLD a doklada jeho plnéni. Cleny Kontrolni a revizni komise voli
Clenska schize z ¢lendl spolku, komise je min. 3 €lennd. Pfi rozhodovani je hlasovaci pravo ¢len(
kontrolniho organu rovné. Kontrolni orgdn je usndsenischopny, je-li pfitomna nadpoloviéni vétsina
¢lend. Pro pfijeti rozhodnuti je tfeba souhlasu prosté vétsiny pfitomnych.

Hodnotici a vybérova komise: hodnoti a vybira projekty na zakladé stanovenych objektivnich kritérii

— stanovuje jejich poradi podle pfinosu téchto operaci k plnéni zdmérQ a cild SCLLD. Clenové
vybérové a hodnotici komise musi byt voleni ze subjektd, které na izemi MAS prokazatelné mistné
plsobi.

Komise je minimalné 5-Clennd a je volena na obdobi 1 roku, opakované zvoleni je mozné. Pri
rozhodovani je hlasovaci pravo clenli vybérového orgdnu rovné. Verejny sektor ani zadna ze
zajmovych skupin nepfedstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav.
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Zpusob vybéru projekti na MAS

1.1 Zakladni podminky Zadosti o dotaci

Zadost o dotaci se podava/registruje samostatné za kazdou Fichi.

Za danou Fichi v dané vyzvé MAS bude mozné podat pouze jednu Zadost o dotaci konkrétniho
Zadatele na stejny predmét dotace.

Zadatelem pozadované bodové hodnoceni, které vyplnil v Zadosti o dotaci, mlize zménit
pfislusnd MAS na zdakladé rozhodnuti Vybérového organu MAS, pouze pokud Zadatel vyplnil
bodové hodnoceni chybné. Skutec¢nosti, za které Zadatel obdrzel body, jsou pro Zadatele zavazné
od data podani Zadosti o dotaci na MAS, tzn. Ze nemUze byt ze strany Zadatele/pFijemce dotace
po podani Zadosti o dotaci jakkoliv ménéno a upravovano. V odiivodnénych pfipadech miize SZIF
pred schvéalenim vratit Zadost o dotaci na MAS k pfebodovani,

Dodatecné navyseni dotace ze strany Zadatele neni mozné.

1.2 Podani Zadosti o dotaci na MAS

Zadost o dotaci musi byt vygenerovdna z Uétu radatele na Portdlu Farmaie a po vyplnéni
Zadatelem preddna na MAS prostifednictvim Portdlu Farmafe a v souladu s podrobnym
postupem v operaci 19.2.1, ktery je zvefejnén na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a
www.szif.cz.

Zadost o dotaci je moZné nejprve konzultovat na MAS, 7adatel predavd kompletné vyplnény
formuldf Zadosti o dotaci véetné povinnych, ptip. nepovinnych pfiloh na MAS prostfednictvim
Portalu farmare v elektronické podobé v terminu stanoveném vyzvou MAS (vybrané pfilohy
mUzZe Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatim, predloZit v listinné podobé).

PFilohy mohou byt doruceny vzhledem k jejich velikosti pfipadné formatu v listinné podobé na
MAS v pFedepsaném terminu pro podani Zadosti a po podepsani obdr#i potvrzeni o prevzeti
pfiloh.

Za datum poddni Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum podani Zadosti o dotaci pres Portal
farmare.

1.3 Administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti

Pfijatd Zadost o dotaci véetné ptiloh prochazi administrativni kontrolou MAS (tj. kontrolou
obsahové spravnosti), kontrolou pfrijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se pro
dany projekt.
Kritéria prijatelnosti projektu jsou nastavena nasledovné:

1. Projekt je realizovan na Uzemi MAS

2. Projekt je v souladu se Strategii CLLD MAS Hlucinsko

Administrativni kontrolu a kontrolu pfijatelnosti provadi povéreny pracovnik MAS.

Pracovnik MAS provadi zdznam do formulare Zadosti o dotaci o véech krocich administrace a o
dokumentech prijatych/odeslanych v rdmci procesu administrace Zadosti o dotaci.

V pripadé, Ze pri administrativni kontrole zjisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
Zadatele k doplnéni Zadosti o dotaci do 10 pracovnich dni. Zadatel m(Ze provést opravu

MG ZutPko



EVROPSKA UNIE

Evropsky zemédélsky fond pro rozvoj venkova i o
Evropa investuje do venkovskych oblasti \ =
Program rozvoje venkova PROGRAM ROZVOJE VENKOVA

maximalné dvakrat. V pfipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukon¢i MAS administraci
dané Zadosti o dotaci z divodu nesplnéni podminek Pravidel pro predloZzeni Zadosti o dotaci.

f. vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni
kontroly.

1.4 Hodnoceni projektu

a. U Zadosti, které nebyly vyfazeny v ramci administrativni kontroly MAS, kontroly pfijatelnosti a
kontroly dalSich podminek vztahujicich se pro dany projekt, provede Hodnotici a vybérova
komise za vyhldsenou Fichi vécné hodnoceni.

b. Vécné hodnoceni musi byt ukonceno do 30 pracovnich dnl od ukonéeni administrativni kontroly
a kontroly pfijatelnosti.

c. Zadosti o dotaci hodnoti vidy minimalné 5 hodnotitell, ¢lenti Hodnotici a vyb&rové komise.

Clenové hodnotici komise nesmi hodnotit projekt zadatele a rozhodovat o ném, pokud ve vztahu
k projektu Zadatele existuje stfet zajmu a ani ostatni projekty, které danému projektu konkuruiji.
Béhem vécného hodnoceni projektl nesmi ¢lenové Hodnotici a vybérové komise komunikovat
se Zadateli.

e. Pracovnici a ¢lenové organti MAS, podilejici se na hodnoceni a vybéru projekt( (Hodnotici a
vybérova komise, Programovy vybor, pracovnici MAS), podepisuji Eticky kodex vcetné
"Prohlaseni o neexistenci stfetu zajma“.

f. Eticky kodex podepisuje ¢len Hodnotici a vybérové komise pred kazdym procesem vybéru a
schvalovani projektd, tzn. pfi kazdé vyzvé.

g. Regeni stfetu zajmu bude provadét Kontrolni komise, kterd bude ze viech dostupnych zdrojd
posuzovat a kontrolovat, zda neodchazi ke stfetu zajma, bude evidovat ,,Prohlaseni o neexistenci
stietu zajma“.

h. Hodnotitelé provadi vécné hodnoceni podle predem stanovenych preferencnich kritérii pro
hodnoceni projektl v souladu s vyzvou MAS.

i. Hodnotitelé rozhoduji spolecné konsensem, Ke kazdému kritériu se stanovuje pocet dosazenych

bod( a uvadi jasné a srozumitelné odidvodnéni vysledku hodnoceni, tzn., Ze se jasné definuje
dlvod bodového hodnoceni.

j.  Hodnotici a vybérova komise provede finalni hodnoceni jednotlivych projekt véetné stanoveni
vysledného poctu bod(l sou¢tem bodl dosazenych za jednotliva kritéria a vyplnéni hodnoticich
formulard. Vysledky hodnoceni (bodovani) MAS zaznamend do formulafe Zadosti o dotaci.

k. Po provedeném hodnoceni vsech projektli v dané vyzvé vypracuje Hodnotici a vybérova komise
seznam projektl v poradi podle poctu bodd.

I.  Projekt splni podminky pro financovani, pokud obdrzi ve vyzvé stanoveny minimalni pocet bodu
z maximalné mozného poctu bodd.

m. V ptipadé neprekroceni minimalni bodové hranice musi byt Zadost o dotaci vylouéena z dalsiho
procesu hodnoceni.

n. Zapis ze zasedani Hodnotici a vybérové komise musi obsahovat: datum a ¢as zacatku jednani,
jmenny seznam ucastnik( (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), prehled hodnocenych
projektu a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektu).

0. Pokud Zadost o dotaci neprekroéi minimalni bodovou hranici, je z dal$iho procesu hodnoceni
vyloucena.

1.5 Vybér projektl

a. Po ukoncenivécného hodnoceni navrhne Hodnotici a vybérova komise poradi Zadosti o podporu
podle dosazeného poc¢tu bodu za vyhlasenou Fichi zvlast a pripravi navrh pro Programovy vybor,
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ktery provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktudlnich finanénich
prostfedkl alokovanych na danou vyzvu/Fichi v souladu s nastavenymi postupy MAS.

b. V pfipadé rovnosti bodll rozhoduje o poradi vyse poZzadované dotace v korunéch, pficemz jsou
preferovany projekty s nizsi poZzadovanou dotaci v korunach. Pokud existuje shoda v i ve vysi
pozadované dotace, rozhoduje se dale vtomto poradi: doba realizace projektu, pficemz jsou
preferovany projekty s nizsi dobou realizace; vyse soukromych vydaji na projekt (viz str. C2
Zadosti o dotaci), pfic¢emz jsou preferovany projekty s vys$si ¢astkou soukromych vydajti. Pokud
by bodovou shodu vySe zminéna kritéria, rozhoduje vybérova komise hlasovanim.

c. Navrh prevedeni nedocerpané alokace (dle kap. 6.3, pism d)):

1. Nedocerpand alokace bude presunuta do dalsi vyzvy fiche 6 v pfechodovém obdobi PRV
2014-2020.

2. Pro podporu hrani¢niho projektu vyzvy, ktery bude podporen, rozhoduje v pfipadé rovnosti
bod(, o poradi vySe pozadované dotace v korundach, pficemZ jsou preferovany projekty
s nizsi pozadovanou dotaci v korunach. Pokud existuje shodai ve vysi pozadované dotace,
rozhoduje se dale vtomto poradi: doba realizace projektu, pficemz jsou preferovany
projekty s niz$i dobou realizace; vy$e soukromych vydajd na projekt (viz str. C2 Zadosti o
dotaci), pficemzZ jsou preferovany projekty s vyssi ¢astkou soukromych vydajd. Pokud by
bodovou shodu vySe zminéna kritéria, rozhoduje vybérova komise hlasovanim

d. Hrani¢ni projekt vyzvy: Dle Pravidel pro MAS, kapitoly 6.3, pism. f) finan¢ni alokaci na Fichi
stanovenou ve vyzvé lze dale navysit z divodu podpory hraniéniho projektu vyzvy (pouze
jedenkrat v ramci vyzvy MAS), a to v souladu s nastavenymi postupy dle vnitfnich predpisi MAS,
timto navysenim muzZe dojit k prekroceni alokace MAS stanovené pro celé programové obdobi
ve schvaleném finanénim planu SCLLD.

e. Vybér projektd k realizaci provadi Programovy vybor na zakladé navrhu Hodnotici a vybérové
komise dle bodového hodnoceni a aktudlnich finanénich prostfedk( alokovanych na danou
vyzvu/Fichi v souladu s nastavenymi postupy MAS, a to maximalné do 20 pracovnich dnl od
provedeni vécného hodnoceni.

f.  Programovy vybor nemuizZe ménit poradi projektl ani hodnoceni Zadosti o dotaci.

g. Programovy vybor provéri, zda vySe dotaci pro doporuéené projekty k financovani nepresahuje
alokaci dané Fiche.

h. Pokud dojde u vyhlasené Fiche k nevyCerpdni alokace stanovené ve vyzvé (pozadavek o dotaci je
mensi neZ alokace), ¢astka bude presunuta do fiche 6 nasledujici vyzvy.

i. Zjednani Programového vyboru je pofizen zapis a vystupem je seznam schvalenych, popf.
seznam nahradnika hrani¢niho projektl Vyzvy.

j.  MAS informuje zadatele o vy3i pridélenych bodil spole¢né se sdélenim, zda je jeho Zadost o
dotaci vybrana ¢i nevybrdna, a to do 5 pracovnich dni od schvéleni vybéru projektd MAS.

k. MAS preda dokumentaci (seznam vybranych a nevybranych Zadosti o dotaci, prezenéni listinu a
zapis z jednani Vybérového organu véetné dolozeni aktualniho sloZeni organ(li podilejicich se na
vybéru projektd a doklad o schvaleni vybéru projekt( prislusSnym organem MAS, pfipadné
prilohy v listinné podobé&) na RO SZIF a vybrané Zadosti o dotaci véetné ptiloh postoupi
Zadatelm dle postupu stanoveného Pravidly pro operaci 19.2.1.

l.  Nevybrané Zadosti o dotaci (véetné& téch, u kterych byla ukonéena administrace pfi
Administrativni kontrole a Kontrole pfijatelnosti) je MAS povinna zaslat prostfednictvim Portalu
Farmare do 5 pracovnich dnl od terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.,

m. MAS zvefejni na svych internetovych strankdch seznam vybranych a nevybranych Zadosti o
dotaci v rozsahu nazev Zadatele, IC, nazev projektu, misto realizace projektu (NUTS 5), ndzev
nebo Cislo prislusné Fiche a bodovy zisk, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dni od vybéru projektu
na MAS.

n. Povéreny pracovnik MAS veskerou dokumentaci z vybéru projektu zalozi do pfislusné slozky a
ulozi do archivu.

‘MAS Hluéinskq
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1.6 Pfrezkum hodnoceni a vybéru projektu

a. Pokud Zadatel pfed podpisem Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem administrace
na MAS &i vy$i bodového hodnoceni Zadosti o dotaci postupuje nasledovné:
1. PredloZi do 15 pracovnich dnl od provedeni pfislusného tkonu na MAS pisemnou Zadost o
provéreni postupu MAS ¢i zdGvodnéni pfidéleného poctu bodid u konkrétniho kritéria.
2. Zadost o prezkoumani posoudi Kontrolni a revizni komise a pisemné informuje 7adatele o
vysledku do 10 kalendarnich dnl od podani Zadosti.
3. V pfipadé, ze nedojde ke shodnému zavéru MAS a Zadatele, m(ize Zadatel podat pisemnou
zadost o prezkum postupu MAS na RO SZIF Opava. Pokud tak ucini, ma povinnost dat tuto
skute¢nost MAS na védomi.

4. Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem administrace Zadosti o dotaci na RO SZIF nebo s
vysledkem prezkumu ze strany RO SZIF, mlzZe predloZit do 15 pracovnich dnl od provedeni
pfislusného ukonu na RO SZIF pisemnou Zadost o provéreni postupu RO SZIF na CP SZIF.

5. Pokud vsak Zadatel nesouhlasi s vysledkem prezkumu ani ze strany CP SZIF, m(izZe se
pisemné obrdtit se Zadosti o pfezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi.

6. Zadost o prezkum na Pfezkumnou komisi musi byt spolu s vyjadfenim CP SZIF dorucena
Ministerstvu zemédélstvi do 30 dnl ode dne, kdy Zadatel vyjadieni CP SZIF obdrzel.

7. V ptipadé, Ze by sdéleni CP SZIF bylo v rozporu s podminkami, za kterych je poskytovédna
dotace, MZe jej usnesenim zrusi.

b. Pokud zadatel po podpisu Dohody o poskytnuti dotace nesouhlasi s postupem administrace
SZIF/MAS muze postupovat dvéma zpUlsoby:

1. Podat pisemnou zadost o provéfeni postupu RO SZIF/MAS na CP SZIF. Pokud vsak pfijemce
nesouhlasi ani po provéreni postupu CP SZIF, mlZe se pisemné podat Zadost o pfezkum na
Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi.

2. Podat navrh na zahajeni sporného fizeni podle § 141 zdkona ¢. 500/2004 Sb. spravni rad, ve
znéni pozdéjsich predpisti na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici organ PRV. V souladu
se zakonem ¢. 634/2004 Sb. o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisd, je Zadatel
povinen uhradit poplatek za poddni navrhu na zahdjeni spravniho fizeni o sporu z
vefejnospravni smlouvy.

c. Zadost o prezkum hodnoceni 7adosti o podporu vyfizuje Kontrolni a revizni komise MAS.

d. Povéreny pracovnik MAS Zadost o provéreni postupu MAS vcéetné vyporadani Zadosti zalozi do
pfislusné slozky a ulozi do archivu.

e. Za pfijeti a vyfizeni Zadosti o pfezkum véetné informovani Zadatele o vyporadani pfipominek
zodpovida Projektovy manazer MAS.

1.7 Auditni stopa, archivace

a. MAS je povinna zajistit po dobu uréenou pravnimi pfedpisy CR nebo EU (minimalné do konce
roku 2030) uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci. Pro kazdy
projekt prijaty na MAS je zaloZena slozka (spis) projektu. Povinnost archivace se tyka téchto
dokument(:

1. Zadost o dotaci
2. Dokumentace hodnoceni, vybéru projektu a posuzovani zmén projekt(

3. Podplrna dokumentace (napf. komunikace se Zadateli, prezentace ze seminar(i pro
Zadatele, prezencni listiny, zapisy z jednani ...).
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b. MAS je povinna dokumenty uchovdvat: ve formé originall nebo kopii originali, na béznych
nosic¢ich dat, v elektronické verzi origindlnich dokladd nebo dokladl existujicich pouze v
elektronické podobé. Veskera dokumentace vedena v Portdlu Farmare je uloZena na datové
nosice nebo vytisténa do slozky projektu/dokumentace Vyzvy dle pozadavkd RO.

c. MAS ma vypracovany Spisovy a archivacni fad, jenZ je vnitfni smérnici spolku. Je zavazny pro
vSechny zaméstnance a ¢leny MAS. Jeho soucdsti je Spisovy a skartacni rad. Tyto interni predpisy
uréuji zpusoby vedeni spravy dokumentd, archivace a vyrazovani dokument(, vedeni slozek ve
spisovém planu.

d. Archivem MAS pro uchovavani archivalii a pisemnosti oznacené skartacnimi znaky je kancelar
MAS a archivni mistnost. Pro archivaci je kancelaf vybavena vlastnim inventafem s dostate¢nym
zabezpecenim (uzamykatelna skfin, vlastni zabezpeceni kancelare MAS).

e. MAS je povinna poskytovat informace a dokumentaci, vztahujici se k integrované strategii,
zaméstnancdim nebo zmocnénclim povéienych organi Ministerstva pro mistni rozvoj CR,
Ministerstva financi CR, Evropské komise, Evropského Ucéetniho dvora, Nejvy$$iho kontrolniho
Uradu, Auditniho organu, Platebniho a certifikacniho organu, pfislusného orgdnu financni spravy
a dalich opravnénych organ statni spravy).

1.8 Komunikace se zadateli

a. Opravnénou osobu pro komunikaci s Zadateli je Vedouci zaméstnanec pro realizaci SCLLD a
urceny Projektovy manazer.

b. Kontaktni osoba pro vyhlaSované opatreni je uvedena ve Vyzvé. Kontakty na manazery MAS
jsou uvedeny ve vyzvé a na webovych strankach.

c. Pfikomunikaci s Zadatelem jsou vyuZivany nasledujici zpisoby komunikace:
1. Osobni jednani v kancelafi MAS je moZna v provozni dobé kancelare nebo po vzajemné

domluvé terminu jednani. Z jednani je vyhotoven zapis.

2. Webové stranky MAS — www.mashlucnsko. kde jsou uvedeny veskeré informace a

dokumenty v rdmci SCLLD, vyhlasenych vyzev a administraci Zadosti o podporu.

Datova schranka.

Doporucena posta.

E-mail s elektronickym podpisem.

Telefonickd komunikace.
7. Portal farmare - zakladni komunikaéni nadstroj mezi MAS a Zadatelem.

d. Informace o pribéhu administrace podanych projektl ze strany SZIF jsou Zadateli zasilany pres
Portal Farmare.

oukWw

e. Informace o pribéhu administrace podanych projektl ze strany SZIF jsou Zadateli zasilany pres
Portal Farmare.

f. V pfipadé dokument( a formuldrd, pro které neni nastaveno primarné elektronické podani pres

Portdl Farmare, je jejich podani moziné elektronicky z datové schranky Zadatele, poStou nebo

osobné ¢i prostrednictvim MAS na Podatelné RO SZIF Opava.

Z osobniho jednani se Zadateli je vyhotoven zapis.

Veskera komunikace je zaloZena do prislusné slozky a uloZena do ptirucni spisovny.

= @

i. VSechny povinné informace o vyzvach jsou zvetfejnény na webové strance véetné doprovodné
dokumentace a zapisll z jednani, FAQ.
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1.9 Nesrovnalosti a stiznosti

a. Kanceldr MAS veskera podezreni na nesrovnalosti pisemné a bezodkladné oznami RO SZIF.
Trestny Cin spachany pfi realizaci projekt(, spolufinancovanych z rozpoctu EU, se vidy povazZuje
za nesrovnalost.

c. Stiznosti na realizaci projektu kancelar MAS konzultuje s realizdtory projektu.

Stiznosti Ize podat pisemné, Ustné, telefonicky ¢i emailem se zaru¢enym elektronickym
podpisem.

e. O ustnich stiznostech, které nelze vytidit pfi jejich podani je vyhotoven zapis. Z obsahu stiZnosti
musi byt patrné, kdo ji ucinil, které véci se tyka a co se v ni navrhuje.

f. Na pisemné stiznosti je odpoviddno v pisemné podobé formou zprdvy o rfeSeni stiznosti.

g. MAS podanou stiZznost vyfidi v nejkratsi dobé, nejpozdéji do 30 kalendarnich dnd od jejiho
doruceni.

h. Pisemnosti tykajici se stiZznosti se archivuji a jsou k dispozici kontrolni komisi pfi internich
kontrolach.

i. O zdvainych stiznostech je informovan Programovy vybor, ktery stiZznost projedndva na svém
jednani a vyddava k ni prohlaseni. Toto prohlaseni je zasldno odesilateli stiznosti. Tim je stiznost
vyfizena.

j-  Programovy vybor mlze povérit kancelaf MAS k napravé a vyfizeni stiznosti.

2 Stret zajmu pfi vybéru projektu a schvaleni vybéru

2.1 Definice stietu zajmt

Nafizeni (EU, Euratom) ¢. 966/2012 Evropského Parlamentu a Rady ze dne 25. fijna 2012, kterym se
stanovi finan¢ni pravidla o souhrnném rozpoctu Unie a o zrusSeni natizeni Rady (ES, Euratom) ¢.
1605/2002 definuje pojem stfet zajmU pro Ucely provadéni souhrnného rozpoétu EU v ¢l. 57 odst. 2
nasledujicim zplsobem:

,1. Uastnici finan¢nich operaci a jiné osoby podilejici se na plnéni rozpoctu a na jeho spravé, véetné
pfipravy na tuto c¢innost, na auditu nebo na kontrole se zdrzi jakéhokoli jednani, jez by mohlo uvést
jejich zajmy do stretu se zajmy Unie. (...)

2. Pro Ucely odstavce 1 ke stfetu zajm0 dochazi, je-li z rodinnych ddvodd, z dlivodi citovych vazeb, z
dlvodu politické nebo narodni spfiznénosti, z divodl hospodarského zajmu nebo z dlvodl jiného
spole¢ného zajmu s prijemcem finanénich prostfedkl ohroZen nestranny a objektivni vykon funkci
Ucastnika finan¢nich operaci nebo jiné osoby podle odstavce 1.“
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2.2 Redeni stiretu zajma v MAS

2.2.1 Nastaveni procesu v MAS

a. Zadna osoba podilejici se na vybéru a schvalovani projektd nesmi byt ve stfetu zajmd, tzn., Ze se
nesmi podilet na pfijimani rozhodnuti o projektech, které se ji pfimo tykaji.

b. MAS odpovida za to, Ze je v jeji organizaci dostatecné fesena otazka stfetu zajmu.
Kontrolni a revizni komise nespolupraci s Projektovym manaZerem posuzuje a kontroluje, ze
vsech dostupnych zdrojli, zda nedochazi ke stfetu zajm{. Tento organ bude pfipravovat a
evidovat prohlaseni o neexistenci stfetu zajmui a v pripadé potieby bude vydavat pisemné
potvrzeni o tom, zda stfet zajmu existuje Ci ne.

2.2.2 Prohlaseni o neexistenci stietu zajmu

a. Kazda osoba, kterad se ucastni vybéru a schvalovani projektll, vyplni Prohlaseni o neexistenci
stieti zajmu a Eticky kodex pfed kazdym procesem vybéru a schvalovani projektd, tzn. pti kazdé
Vyzvé.

b. Dokument by mél obsahovat minimalné nasledujici nalezitosti:

1. Obecné nalezitosti:

a) jasny odkaz na Vyzvu MAS a pfislusné Fiche, které jsou predmétem vybéru a schvaleni
projektd,

b) celé jméno, datum jeho narozeni, pozici v zastupujici organizaci, pfipadné funkci v MAS,

c) datum podpisu a podpis dotéené osoby.

2. Nalezitosti prohlaseni:

a) definice stfetu zajmU uvedené v kapitole 2.1,

b) prohlaseni dotéené osoby, Ze si neni védoma, Ze by se ocitla v potencialnim/skute¢ném
stfetu zajmu v souvislosti s vybérem a schvalenim projektd, o které se jedna,

c) zavazek dotcené osoby, Ze v pfipadé jakychkoli pochybnosti, zda by se mohlo jednat o
potenciadlni stfet zajmi, nebo nastane-li okolnost, kterd by mohla k takovym
pochybnostem vést, ozndmi tuto skutec¢nost odpovédnému organu; do doby rozhodnuti
tohoto orgdnu musi byt pozastavena veskera ¢innost dotéené osoby v dané véci,

d) prohlaseni dotéené osoby, Ze si je védoma dusledk(, které by plynuly z udéleni
nepravdivého prohlaseni,

e) potvrzeni dotéené osoby, Ze vSechny zdlezZitosti, které ji budou svéreny, uchova v
dlvérnosti, zachovd mlcenlivost o osobnich Udajich a o bezpeénostnich opatrenich,
jejichZ zvefejnéni by ohrozilo zabezpeceni osobnich Udajd, dle zakona ¢. 101/2002 Sb.
Zakon o ochrané osobnich udaji a o zméné nékterych zakon(, (napf. nezverejni zadné
dlvérné informace, které ji budou sdéleny nebo které zjisti. Informace, které ji budou
sdéleny, nezneuZije. Zejména souhlasi s tim, Ze bude uchovavat v dlvérnosti veskeré
informace ¢i dokumenty, které ji budou poskytnuty nebo které odhali ¢i pfipravi v
pribéhu hodnoceni nebo na zakladé hodnoceni, a souhlasi s tim, Ze tyto informace a
dokumenty budou pouZity vyhradné pro ucely tohoto hodnoceni a nebudou poskytnuty
zadné treti strané. RovnéZz souhlasi, Ze si neponecha kopie Zadnych pisemnych
informaci, které ji budou poskytnuty).
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2.2.3 Postupy a nastroje pro kontrolu prohlaseni

a) Kontrolni a revizni komise zajisti a kontroluje, Ze dokument podepsaly vSechny osoby, kterych se
dana véc tyka.

b) Odpovédny organ pro stiet zajma MAS (Kontrolni a revizni komise) nastavuje systém
kontrolnich mechanism( a provadi a archivuje kontroly.

c) Mechanismy ,ex post” by mély byt zaméreny na pfezkoumani prohlaseni o neexistenci stfetu
zajmu s ohledem na zjisténé informace:

1. vnéjsiinformace (tj. informace o potencialnim stretu zajmua poskytnuté vnéjsimi stranami,
které nemaji zddnou vazbu na situaci, pti které dany stret zajm( vznikl),

2. kontroly provadéné za situace, pfi niZ existuje vysoké riziko stfetu zajma, na zakladé vnitrni
analyzy rizik nebo varovnych signall (viz bod 2.2.5.),
3. namatkové kontroly.

2.2.4 Napravna opatreni

Kontrolni a revizni komise nastavuje ndpravna opatreni pro reseni vzniklych situaci v procesu reseni

stfetu zajma:

a) odstoupeni dotéené osoby z hodnoceni Fichi, ve kterych by doslo ke stfetu zajmU (nestaci jen
nehodnoceni pfedmétného projektu, ale je nutné nehodnotit i vSechny konkurencni projekty),

b) wvylouceni z hodnoceni v pfislusné Fichi v pfipadé nenahldseni jiz vzniklého
potencionalniho/skuteéného stietu zajmu ¢i neoznameni pochybnosti,

c) postoupeni dané véci odpovédnému organu (SZIF), zejména navrh na feseni dopadu na projekty
konecnych Zadateld.

2.2.5 Priklady varovnych signali, které mohou pomoci urcit situace,
pfi nichZ dochazi ke stfetu zajmii
a) PredloZzené dokumenty byly zjevné pozménény (napf. proskrtany).
b) Clenové hodnoticiho vyboru nemaji nezbytné technické odborné znalosti, aby dokazali
vyhodnotit predloZené nabidky, a celému vyboru dominuje jedina osoba.
c) Urcité povinné informace poskytnuté Zadatelem se tykaji i ¢len(i vybérové komise (napr. uvadéji
stejnou adresu, telefon, mail).

d) Neobvyklé chovani dotéené osoby, ktera chce ziskani informace o vybéru projekt(, ackoli neni
predmétem povérena.

e) Zaméstnanec Zadatele ma pfibuzné, ktefi pracuji v MAS a podili se na vybéru nebo schvalovani
projektd.

f) Podezfeld snaha zménit preferencni kritéria (napf. vyrazné zizeni nebo zaméreni na jeden
subjekt/skupinu subjekt).
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3 Zaruceni transparentnosti

Transparentnost je zarucena dodrZzovanim platnych dokumentt (zakond, pravidel, metodik, pokyn()
vztahujicich se k tématu transparentnosti v kompetenci MAS, a to zejména v zajisténi zverejnéni a
zpfistupnéni relevantnich udajl, tak aby byl zajistén rovny pfistup k informacim pro vsechny bez
rozdilu.

Pro zajisténi transparentnost procesu hodnoceni a vybéru projekt, MAS provede

nasledujici opatreni:

a) Zverejnéni tohoto dokumentu v platném znéni u kazdé vyzvy na internetovych strankach
MAS http://www.mashlucinsko.cz.

b) Zajisténi, aby pfi rozhodovani o vybéru projektd verejné organy ani zadna z
jednotlivych zajmovych skupin nemély vice nez 49 % hlast (dodrZzeni podminek
standardizace).

c) Vsechny osoby zapojené do hodnoceni a vybéru projektd musi podepsat pred zahajenim
hodnoceni eticky kodex, ktery obsahuje minimdlné zavazek nezavislosti, nestrannosti,
nepodjatosti a vylouceni stfetu zajma.

d) Osoby, které jsou ve vztahu k ur¢itému projektu ve stfetu zajm(, se nesmi podilet na hodnoceni
a vybéru daného projektu ani ostatnich projektll, které danému projektu pfi vybéru konkuruiji,
organy MAS provadéjici hodnoceni a vybér projektd sva rozhodnuti a stanoviska vidy
zdGvodniuji tak, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti ucinéno, z jednani
odpovédnych orgdnd MAS provadéjicich hodnoceni a vybér projektl je vidy pofizen pisemny
zapis, ktery musi obsahovat minimalné nasledujici informace:

1) datum a ¢as zacatku jednani,

2) jmenny seznam Ucastnikl (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji),

3) prehled hodnocenych projekt( a jejich bodové hodnoceni (véetné zdlvodnéni ke
kazdému projektu).

e) Zapis z jednani musi byt zvefejnén na internetovych strankach MAS nejpozdéji do 5
pracovnich dni od data uskutecnéni vybéru projektl spolecné se seznamem vybranych
a nevybranych Zadosti o dotaci.

f) Vysledné hodnoceni za jednotliva preferencni kritéria bude vepsano do formulare Zadosti.

4 Platnost, aktualizace smérnice

Tato smérnice je platnd po schvaleni Programovym vyborem.

Smeérnici je mozné aktualizovat dle potieby, zmény je nutné schvalit nejvyssim organem MAS
nebo jim povéfenym orgdnem. Povéreny organ: Programovy vybor.

Zmény vyvolané zménou nadfazené dokumentace RO jsou do smérnice zapracovany a schvaleny
na nejblizsSim jedndni Programového vyboru nebo jim povéreného organu

Projedndno a schvaleno Programovym vyborem Mistni akéni skupiny Hluc¢insko dne 21. 4. 2017
Zmény byly provedeny kanceldfi MAS dle aktualizace Pravidel 19.2.1

Projedndno a schvaleno Programovym vyborem Mistni akéni skupiny Hlu¢insko dne 6. 4. 2018
Projedndno a schvaleno Programovym vyborem Mistni akéni skupiny Hlu¢insko dne 21. 2. 2020
Projedndno a schvaleno Programovym vyborem Mistni akéni skupiny Hluc¢insko dne 18. 1. 2021
Projedndno a schvaleno Programovym vyborem Mistni akéni skupiny Hluéinsko dne 13. 12. 2022
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