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1 Đvod ï posl§n² dokumentu 

Ģ§dost o podporu vyplŔuje ģadatel prostŚednictv²m aplikace ISKP21+. Modul ISKP21+ je dŢleģitĨm 

n§strojem pro vypracov§n² ģ§dosti o podporu na vytvoŚen®m formul§Śi odpov²daj²c²m podm²nk§m 

pŚ²sluġn® vĨzvy v r§mci dan®ho programu. ProstŚednictv²m aplikace prob²h§ elektronick® pod§n² ģ§dosti 

o podporu (pod§n², resp. podpis ģ§dosti o podporu prob²h§ vĨhradnŊ prostŚednictv²m 

kvalifikovaného elektronického podpisu v r§mci zjednoduġov§n² cel®ho procesu) a realizace 

procesŢ jako spr§va ģ§dost² o podporu/projektŢ, jejich monitoring a administrace projektŢ (vypracov§n² 

monitorovac²ch zpr§v, ģ§dost² o platbu apod. a jejich elektronick® pod§n²). Ģadatel neinstaluje do 

poļ²taļe ģ§dnĨ program a ģ§dost o podporu vyplŔuje pŚ²mo v oknŊ internetov®ho prohl²ģeļe. Produkļn² 

prostŚed² aplikace ISKP21+ (tj. port§l pro vypracov§n² a pod§n² ģ§dosti o podporu) je dostupné na 

následující internetové adrese: https://iskp21.mssf.cz 

2 PŚ²stup do port§lu ISKP21+ 

Pro pŚihl§ġen² do port§lu ISKP21+, kterĨ je urļen pro externího uģivatele a ve kter®m doch§z² 

k vypracov§n² ģ§dosti o podporu, je tŚeba, aby byl uģivatel v portálu zaregistrovaný (popis registrace 

obsahuje pŚ²ruļka Registrace do port§lŢ ISKP21+ ï zde bude doplnŊn odkaz na pŚ²ruļku). Po pŚihl§ġen² 

je uģivateli pŚ²stupn§ ¼vodn² obrazovka.  

 

Obrázek 1 Úvodní obrazovka po pŚihl§ġen² 

 

https://iskp21.mssf.cz/
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3 Obecn® funkcionality formul§ŚŢ 

3.1 Povinn§ x nepovinn§ pole 

Datov® poloģky, kter® je uģivatel povinen vyplnit pro ¼spŊġnou finalizaci ģ§dosti o podporu, jsou 

podbarveny ģlutŊ. Datov® poloģky, kter® jsou podbarveny ġedŊ, jsou nepovinn®.  

 

Obrázek 2 Povinné x nepovinné pole 

3.2 Ruļn² x automatick® plnŊn² x vĨbŊr z ļ²seln²ku x datumovka 

Datov® poloģky, kter® jsou podbarven® ģlutou a ġedou barvou (viz bod vĨġe), vyplŔuje uģivatel s§m 

jako textov® pole nebo vĨbŊrem z pŚedem vydefinovan®ho ļ²seln²ku ļi vĨbŊrem data z kalend§Śe.  

 

Obrázek 3 Ruļn² plnŊn² a symboly pro ļ²seln²k a datumovku 

Datová pole, která jsou bez podbarvení (bílá), vyplŔuje syst®m automaticky. 

 

Obrázek 4 Automaticky plnŊn§ datov§ pole 
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3.3 N§povŊda 

V aplikaci ISKP21+ jsou k dispozici dva typy n§povŊdy, kontextov§ n§povŊda, kter§ se uģivateli objev², 

pokud najede kurzorem na pŚ²sluġn® datov® pole, a n§povŊda, kterou si uģivatel vyvol§ stiskem 

tlaļ²tka ĂN§povŊdañ v pravém horním rohu obrazovky. 

 

Obrázek 5 N§povŊda 

3.4 Filtry 

NŊkter® formul§Śe obsahuj² souhrnn® seznamy ļi datová pole s ļ²seln²ky. Seznamy zobrazuj² vġechny 

zadané údaje na formul§Śi, napŚ. osoby ģadatele apod. Ļ²seln²ky slouģ² pro vĨbŊr ¼daje, napŚ. kód 

banky apod., a jsou k dispozici u datových polí s nabídkou.  

Kaģdý seznam ļi ļ²seln²k jsou opatŚeny filtry pro snadnŊjġ² vyhled§v§n² a vĨbŊr. Filtry jsou um²stŊny 

v záhlaví.  

Do zvolen®ho filtraļn²ho Ś§dku ģadatel zad§ poģadavek (slovo, znak atd.) a stiskne klávesu Enter. Tím 

se vyhledaj² vġechny ¼daje, kter® odpov²daj² zadanému poģadavku.  

Zruġen² filtru a n§vrat k pŢvodn²mu zobrazen² vġech poloģek provede ģadatel tak, ģe poģadavek 

zadanĨ do filtraļn²ho Ś§dku smaģe a stiskne kl§vesu Enter. 

 

Obrázek 6 Filtraļn² Ś§dek 
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4 Đvodn² obrazovka ISKP21+ 

4.1 Informov§n² 

Po pŚihl§ġen² do aplikace se uģivateli zobraz² ¼vodn² obrazovka, kde vidí vġechny depeġe (zprávy), v 

nichģ jako uģivatel figuruje a kter® se v§ģou k pŚ²sluġnĨm ģ§dostem o podporu/projektŢm. Mimo to 

v rámci komunikace je zde moģn® mŊnit jazykov® mutace, zobrazovat upozornŊn² ļi vytv§Śet osobn² 

poznámky.  

V levém menu obrazovky jsou také k dispozici kalend§Ś, kontaktn² informace pŚ²sluġnĨch řO, HW a 

SW poģadavky a ļasto kladen® ot§zky (FAQ). 

4.1.1 Depeġe 

N§stroj ĂDepeġeñ zastává funkci vnitŚn² komunikace v rámci celého systému MS2021+, tzn. depeġe 

(zpr§vy) mohou bĨt pŚed§v§ny jak mezi jednotlivĨmi uģivateli ISKP21+, tak i mezi ģadateli a 

pŚ²sluġnĨmi kontaktn²mi pracovn²ky na stranŊ řO/ZS.  

Do jednotlivĨch sloģek v r§mci administrace zpr§v vstupujeme stiskem pŚ²sluġn®ho tlaļ²tka. 

 

Obrázek 7 Depeġe ï ovl§dac² tlaļ²tka 

Stiskem tlaļ²tka ĂNov§ depeġe a Konceptyñ se uģivatel dostane na pŚ²sluġnou obrazovku, kde mŢģe 

zakládat nové zprávy.  

Uģivatel zvol² Nový záznam, vyp²ġe pŚ²sluġn® informace a stiskne tlaļ²tko Uloģit.  

Po uloģen² zpr§vy se stane aktivn²m tlaļ²tko ĂVĨbŊr adres§tŢñ, po jeho stisknut² je moģn® ze 

seznamu uģivatelŢ vybrat konkr®tn²ho adres§ta. 
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Obrázek 8 Nov§ depeġe a vĨbŊr adres§tŢ 

Po zvolen² pŚ²sluġn®ho adres§ta se vr§t²me na obrazovku Depeġ² stiskem tlaļ²tka ĂUloģit a zpŊt.ñ 

N§slednŊ po stisku tlaļ²tka ĂOdeslatñ dochází k odesl§n² depeġe, kdy syst®m potvrd² odesl§n² 

depeġe.  

 

Obrázek 9 Odesl§n² depeġe 
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Tlaļ²tkem ĂZpŊtñ se pak vrac²me na seznam depeġ². Depeġe, kterou jsme t²mto odeslali, se n§m 

jiģ v dan®m seznamu nezobraz², byla pŚesunuta do sloģky ĂOdeslan® depeġe.ñ  

V pŚ²padŊ, ģe depeġi odes²l§me pŚ²mo zkonkrétní ģ§dost² o podporu, resp. z projektu, se 

v seznamu depeġ² na úvodní obrazovce, ve sloupci ĂVázáno na objektñ, objeví informace, na kterou 

ģ§dost o podporu/projekt je pŚ²sluġn§ depeġe nav§z§na. 

 

Obrázek 10 Depeġe v§zan§ na objekt 

Depeġe, kter§ jiģ byla v r§mci procesu ģivotn²ho cyklu ģ§dosti o podporu a n§sledn® administrace 

projektu odeslána , nemŢģe bĨt jiģ z dŢvodu zachov§n² auditn² stopy smazána. Moģnost smazat 

depeġi je nastavena jen pro neodeslan® depeġe tzv. koncepty. 
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4.1.2 UpozornŊn² 

V r§mci ĂUpozornŊn²ñ jsou uģivateli zobrazov§na upozornŊn² automaticky generovan§ syst®mem, 

napŚ. informace o mimoŚ§dnĨch odst§vk§ch, nebo i upozornŊn² z ¼rovnŊ řO. Zde uģivatel nem§ 

moģnost spr§vy a editace zpr§v. 

UpozornŊn² se zobraz² kliknut²m na ĂUpozornŊn²ñ v záhlaví úvodní obrazovky. 

 

Obrázek 11 UpozornŊn² a jeho zobrazen² 

4.1.3 Pozn§mky 

Pozn§mky pln² funkci pozn§mkov®ho bloku, kde uģivatel mŢģe spravovat a zakládat své záznamy. 

Tyto pozn§mky se vztahuj² ke konkr®tn²mu uģivatelsk®mu ¼ļtu, nebo se zde zobrazují i poznámky 

nav§zan® na pŚ²sluġnou ģ§dost o podporu/projekt ï tuto pozn§mku pak vid² vġichni uģivatel®, kteŚ² 

mají k danému projektu pŚ²stup.  

Pozn§mky se zobraz² kliknut²m na ĂPozn§mkyñ v z§hlav² ¼vodn² obrazovky ļi na ĂMoje pozn§mkyñ 

v levém menu obrazovky. 

Zaloģen² nov® pozn§mky uģivatel provede stiskem tlaļ²tka ĂNový záznamñ a n§slednŊ volbou 

ĂUloģit.ñ 

 

Obrázek 12 Poznámky 

Navázání poznámky k jednotlivĨm projektŢm/ģ§dostem (objektŢm) o podporu uģivatel uļiní v rámci 

konkr®tn²ho projektu/ģ§dosti o podporu, viz kap. 7.1.3. 
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4.2 Kalend§Ś 

Uģivatel m§ moģnost vyuģ²t funkci kalend§Śe, kdy pod jednotliv® dny v kalend§Śi mŢģe nav§zat 

pŚ²sluġnou ud§lost. Toto upozornŊn² se pak v kalend§Śi barevnŊ zobraz². Informace z kalend§Śe lze 

rovnŊģ zobrazit pod z§loģkou ĂMoje ¼kolyñ, kter§ je um²stŊna v groupboxu pod kalend§Śem. Zaloģen² 

nov®ho z§znamu do kalend§Śe prov§d² uģivatel stiskem tlaļ²tka ĂNový záznamñ a n§slednŊ potvrd² 

volbou tlaļ²tkem ĂUloģit.ñ 

 

Obrázek 13 Kalend§Ś + Moje ¼koly 

4.3 Informace o pŚihl§ġen² k ¼ļtu 

V prav®m horn²m rohu z§hlav² je um²stŊna informace o pŚihl§ġen®m uģivateli. Vedle uģivatelova jména 

je tlaļ²tko k odhl§ġen² Odhlásit . Kliknutím na tento odkaz dojde k odhl§ġen² a k n§vratu na ¼vodn² 

stránku aplikace.  

Po pŚihl§ġen² se zde objevuj² informace o ļasov®m limitu automatick®ho odhl§ġen² ï odpoļet je 

nastaven na 60 minut od posledního úkonu v aplikaci, tzn., 60 minut neļinnosti uģivatele. 

 

Obrázek 14 Informace o pŚihl§ġen®m uģivateli 
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4.4 Profil uģivatele 

Pod tlaļ²tkem Profil uģivatele se nab²z² moģnosti pro úpravu svých osobních údaje, a nastavení 

kontaktních údaje pro zasílání notifikací. 

 

 

Obrázek 15 Profil uģivatele 

Osobní údaje ï po zad§n² uģivatelsk®ho jm®na a hesla je moģn® mŊnit osobn² a kontaktn² ¼daje 

uģivatele. ZmŊna se uloģ² stiskem tlaļ²tka Odeslat zmŊny. 

Kontaktní údaje  ï zde mŢģe ģadatel vloģit sv® kontaktn² ¼daje, kter® budou slouģit k zasílání 

notifikac². Pokud v§m pŚijde v r§mci pŚ²sluġn®ho projektu zpr§va, upozornŊn² nebo depeġe, syst®m 

v§s upozorn² pŚes e-mail nebo SMS. Uģivatel zad§ zvolenou formu notifikace a zaġkrtne checkbox 

Platnost (v pŚ²padŊ nepotvrzen² platnosti nebudou notifikaļn² pravidla aktivov§na) a potvrdí 

stiskem tlaļ²tka Uloģit. 

V r§mci notifikaļn²ch pravidel je moģn® nastavit i noļn² klid. Zatrģen²m t®to volby nebudou notifikace 

zasílány v ļase 22:00 ï 8:00 hodin. 

 

Obrázek 16 Profil uģivatele 
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4.5 Modul ĢADATEL 

PŚes tlaļ²tko Ģadatel pŚistupuje uģivatel do stejnojmenn®ho modulu, kde se mu zobraz² ¼vodn² 

n§stŊnka se seznamem ģ§dost²/projektŢ ke kterĨm m§ v r§mci sv®ho konta pŚ²stup.  

 

Obrázek 17 Modul Ģadatel ï ¼vodn² n§stŊnka 

Tyto ģ§dosti o podporu jsou zobrazeny v seznamu Moje projekty . V rámci seznamu jsou k dispozici 

ve formŊ n§hledu dŢleģit® informace jako je N§zev projektu, Registraļn² ļ²slo projektu nebo N§zev 

stavu (informace v jak® f§zi realizace se ģ§dost o podporu/projekt v dan®m okamģiku nach§z²), atd. 

Dalġ²mi tlaļ²tky v horním menu jsou mimo jiné, tlaļ²tka Seznam výzev , Modul CBA , Moje neaktivní 

projekty a Modul VZ  (v r§mci modulu CBA je moģn® pŚ²mo v aplikaci IS KP14+ vypracovat pro 

pŚ²sluġnou ģ§dost o podporu/projekt analĨzu n§kladŢ a pŚ²nosŢ). 

Pod pŚ²sluġnĨmi tlaļ²tky se nach§z² n²ģe uveden® oblasti:  

Seznam výzev  = pŚehled vyhl§ġenĨch vĨzev;  

Modul CBA  = n§stroj pro definov§n² analĨzy n§kladŢ a pŚ²nosŢ projektu (cost-benefit analysis), je-li 

toto vyģadov§no. Pro tento modul existuje samostatn§ uģivatelsk§ pŚ²ruļka; 

Moje neaktivní projekty  = seznam neaktivn²ch projektŢ;  

Modul VZ  = n§stroj na definov§n² veŚejn® zak§zky, je-li tato souļ§st² projektu. Pro tento modul existuje 

samostatn§ uģivatelsk§ pŚ²ruļka. 
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5 Nov§ ģ§dost o podporu 

Stiskem tlaļ²tka Nov§ ģ§dost vstoupí ģadatel na obrazovku Seznam programŢ a vĨzev, kde vybere 

program, v rámci, kter®ho chce podat ģ§dost o podporu. 

Po vĨbŊru programu je uģivateli zobrazen seznam aktu§lnŊ otevŚenĨch vĨzev daného programu, 

skrze které lze ģ§dost o podporu zaloģit. 

 

Obrázek 18 Nov§ ģ§dost 

Po vĨbŊru pŚ²sluġn® vĨzvy se ģadateli zobraz² obrazovka prvního formul§Śe dané ģ§dosti o podporu.  

 

Obrázek 19 Prvn² formul§Ś nov® ģ§dosti a jeho rozloģen² 
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Obrazovka formul§ŚŢ je koncipov§na tak, ģe v lev® ļ§sti je poloģkov® menu obsahuj²c² jednak oblast 

pro práci s ģ§dost² o podporu (jako jsou depeġe, pozn§mky aj.)  a d§le jednotliv® datov® oblasti ģ§dosti, 

tzn., konkr®tn² formul§Śe dan® ģ§dosti. V horní ļ§sti formul§Śe je zobrazeno záhlaví s funkcemi pro práci 

nad ģ§dost² a samotn® detailov® zobrazen² datovĨch poloģek formul§Śe.  

Datové oblasti, respektive jednotlivé formul§Śe se liġ² v závislosti na nastavení podmínek konkrétní 

výzvy. 

6 Z§hlav² ģ§dosti o podporu 

Z§hlav² ģ§dosti o podporu obsahuje nŊkolik z§kladn²ch funkc² pro pr§ci nad ģ§dost² a je pŚ²stupn® 

z jakéhokoliv formul§Śe. 

 

Obrázek 20 Z§hlav² ģ§dosti 

6.1 PŚ²stup k projektu 

Stiskem tlaļ²tka PŚ²stup k projektu  se zobrazí formul§Ś v rámci, kterého lze nastavovat, tzn., 

pŚidŊlit/odebrat kompetenļn² role pro danou ģ§dost o podporu konkr®tn²m uģivatelŢm.  

 

Obrázek 21 PŚ²stup k projektu 

Uģivatel, kterĨ ģ§dost o podporu zaloģil, je defaultnŊ nastaven jako Spr§vce pŚ²stupŢ a má právo 

pŚidŊlit/odebrat k dan® ģ§dosti o podporu pŚ²sluġn® role dalġ²m uģivatelŢm. Rozliġujeme role ļten§Ś 
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(data jsou zobrazena pouze k náhledu), editor  (moģnost z§pisu zmŊn) a signat§Ś (podepisování 

pŚedem definovanĨch ¼konŢ v r§mci dan® ģ§dosti).  

6.1.1 PŚidŊlen² role 

PŚ²stupy k ģ§dosti o podporu/projektu mŢģe udŊlovat pouze Spr§vce pŚ²stupŢ ï pŚ²padnŊ uģivatel 

s rolí Z§stupce spr§vce pŚ²stupŢ. Stiskem tlaļ²tka Nový záznam, zad§n²m uģivatelsk®ho jm®na 

osoby a zaġkrtnut²m vybran®ho checkboxu (editor, signat§Ś, ļten§Ś) se pŚ²sluġn®mu uģivateli 

pŚiŚad² konkr®tn² role k dan® ģ§dosti. Vzhledem ke skuteļnosti, ģe do tohoto pole vkl§d§me 

uģivatelsk® jm®no pŚ²sluġn® osoby, je nutn®, aby tento uģivatel byl registrovaný  v systému 

ISKP21+. Tlaļ²tkem Uloģit se z§znam uloģ².  

¶ Signat§Ś 

Pro moģnost finalizace a n§sledn®ho podpisu ģ§dosti o podporu je nutn®, aby v rámci 

ģ§dosti figuroval vģdy alespoŔ jeden uģivatel s pŚiŚazenou rol² signat§Ś. 

 

Obrázek 22 PŚidŊlen² rol² 

V pŚ²padŊ, ģe nen² zadaný uģivatel registrovanĨ v ISKP21+, upozorní syst®m o t®to skuteļnosti 

uģivatele chybovĨm hl§ġen²m. 

 

Obrázek 23 Chybov® hl§ġen² 
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V doln² ļ§sti obrazovky je seznam vġech signat§ŚŢ a pŚidŊlenĨch ¼loh, kter® mohou svĨm podpisem 

potvrdit. Seznam je moģn® mŊnit a editovat v z§vislosti na pŚidŊlenĨch rol²ch. 

Z§roveŔ je moģn® urļit poŚad², ve kter®m budou signat§Śi podepisovat jednotliv® ¼lohy. 

 

Obrázek 24 Signat§Śi 

Kaģd®mu signat§Śi se automaticky pŚidŊl² vġechny ¼lohy k podpisu. Pokud je ģ§douc² konkr®tn²mu 

uģivateli tyto ¼lohy omezit, oznaļen²m záznamu ¼lohy a stiskem tlaļ²tka Smazat  dojde k výmazu 

ze seznamu. Lze tak napŚ²klad omezit, aby danĨ uģivatel mŊl pr§vo k podpisu jen ģ§dosti o podporu 

a ģ§dosti o pŚezkum rozhodnut², ale jiģ nemŊl pr§vo k podpisu napŚ. ģ§dosti o platbu. 

Pro roli signat§Ś je automaticky projekt oznaļen jako pŚijatĨ, aby mohly bĨt automaticky vytvoŚeny 

z§znamy signat§Śe k ¼loh§m k podpisu. Signat§Śi se nasd²lenĨ projekt tedy zobrazí rovnou 

v seznamu jeho projektŢ.  

¶ Editor, ļten§Ś 

 

Spr§vce pŚ²stupŢ mŢģe udŊlit pŚ²stup jin®mu uģivateli pouze jako editorovi, pouze s moģnost² 

administrace ģ§dosti o podporu bez podpisov®ho opr§vnŊn² a ļten§Śe, pouze pro moģnost n§hledu 

na ģ§dost o podporu.  

Jakmile spr§vce pŚ²stupŢ pŚid§ uģivatele k projektu, tak se tomuto uģivateli projekt zobrazí v jeho 

¼ļtu pod seznamem projektŢ. Takto nasdílený projekt uģivatel n§slednŊ pomoc² tlaļ²tek buŅto 

pŚijme ļi odm²tne (t²mto dojde ke zruġen² sd²len² projektu).V seznamu projektŢ se k pŚijet²/odm²tnut² 

zobrazují pouze ty, kter® jsou nasd²len® uģivateli s rolí editor  anebo ļten§Ś. 



19 
 

 

Obrázek 25 PŚijet² nasd²len®ho projektu 

6.1.2 ZmŊna nastaven² role 

Do doby, neģ pŚ²sluġnĨ uģivatel pŚijme nebo odm²tne sd²lenĨ projekt, je moģn® mŊnit nastaven² role 

v r§mci oznaļen² checkboxŢ uvedenĨch vedle uģivatelsk®ho jm®na. Pot®, co projekt uģivatel pŚijme 

do seznamu svĨch projektŢ, se pro zmŊnu nastavenĨch rol² pŚ²sluġnĨch uģivatelŢ pouģije tlaļ²tko 

ZmŊnit nastaven² pŚ²stupŢ (zmŊna role uģivatele, kterĨ je oznaļenĨ jako signat§Ś se takto prov§d² 

vģdy). 

 

Obrázek 26 ZmŊna nastaven² role 
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Oznaļ² se pŚ²sluġn§ role, kter§ bude uģivateli pŚidŊlena, pŚ²padnŊ se odznaļ² role, kterou 

odeb²r§me. VĨbŊr se potvrd² stiskem tlaļ²tka ZmŊnit nastaven². V pŚ²padŊ, ģe spr§vce pŚ²stupŢ 

mŊn² nastaven² rol² dalġ²m uģivatelŢm prostŚednictv²m tlaļ²tka ZmŊnit nastaven² pŚ²stupŢ, je 

moģn® pod tlaļ²tkem Historie  ovŊŚit zmŊny v r§mci nastaven² pŚ²stupŢ k projektu. 

6.1.3 PŚed§n² role ĂSpr§vce pŚ²stupŢñ na jin®ho uģivatele 

Spr§vce pŚ²stupŢ se mŢģe svých práv vzdát tak , ģe roli ĂSpr§vce pŚ²stupŢñ pŚed§ na nŊkter®ho 

z editorŢ projektu. 

Spr§vce pŚ²stupŢ vybere z§znam pŚ²sluġn®ho uģivatele, kter®mu chce tuto roli pŚedat, a stiskne 

tlaļ²tko ZmŊnit nastaven² pŚ²stupŢ. V dalġ²m oknŊ pak zatrhne checkbox Spr§vce pŚ²stupŢ a 

tlaļ²tkem ZmŊnit nastaven² volbu potvrd². T²mto je zmŊnŊn spr§vce pŚ²stupŢ.  

PŢvodn²mu správci pŚ²stupŢ zŢst§vaj² na ģ§dosti o podporu/projektu v ISKP21+ pŢvodn² role 

k projektu, které mu mohou být novĨm spr§vce pŚ²stupu zmŊnŊny nebo zcela odebrány. 

 

Obrázek 27 ZmŊna role Spr§vce pŚ²stupŢ 
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6.1.4 PŚidŊlen² role ĂZ§stupce spr§vce pŚ²stupŢñ na jin®ho uģivatele 

Na projektu mohou figurovat aģ dva uģivatel® se správcovskými kompetencemi . Prvním 

spr§vcem pŚ²stupŢ je automaticky urļen uģivatel, kterĨ ģ§dost o podporu zaloģil. Ten m§ n§slednŊ 

právo zvolit svého zástupce, tzn., urļí druh®ho uģivatele se stejnými kompetencemi a právy, které 

z t®to role plynou. I tento uģivatel m§ n§slednŊ moģnost pŚidŊlit/odebrat k dan® ģ§dosti dalġ²m 

uģivatelŢm role.  

Spr§vce pŚ²stupŢ vybere z§znam uģivatele, kter®ho chce zvolit svým zástupcem a stiskne tlaļ²tko 

ZmŊnit nastaven² pŚ²stupŢ. V dalġ²m oknŊ pak zatrhne checkbox Zástupce spr§vce pŚ²stupŢ a 

tlaļ²tkem ZmŊnit nastaven² volbu potvrd². T²mto je urļen z§stupce spr§vce pŚ²stupŢ. 

 

Obrázek 28 Role Z§stupce spr§vce pŚ²stupŢ 

6.1.5 Signat§Ś bez registrace v ISKP21+  

V nŊkterĨch pŚ²padech je v r§mci projektu nutn® zŚ²dit pŚ²stup i pro uģivatele, kterĨ nen² registrov§n 

v systému IS KP21+ (jedn§ se napŚ. o statut§rn² z§stupce, kteŚ² sice figuruj² na projektu, ale do 

syst®mu se neregistruj² a fyzicky prov§dŊj² administraci pouze ostatn² pracovn²ci).  

Stiskem tlaļ²tka Nový záznam  + n§sledn®m zaġkrtnut²m checkboxu Signat§Ś bez registrace se 

zobraz² dvŊ datov® poloģky ï Datum narozen² a Jm®no neregistrovan®ho signat§Śe.  

VyplnŊn²m a potvrzen²m tlaļ²tkem Uloģit se neregistrovanĨ uģivatel pŚipoj² k pŚ²sluġn®mu projektu. 
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Obrázek 29 PŚ²stup pro neregistrovan®ho uģivatele 

Syst®m po uloģen² z§znamu vygeneruje opr§vnŊn² neregistrovan®ho signat§Śe ke vġem ¼loh§m. 

V pŚ²padŊ signat§Śe, kterĨ nen² registrovanĨ v IS KP21+, a tedy nikdy nemŢģe s§m ģ§dost 

podepsat, je pŚenesen² opr§vnŊn² k podpisu ¼lohy pomoc² nav§z§n² pln® moci vyģadov§no 

systémem v  r§mci finalizaļn²ch kontrol. Bez nav§zan® pln® moci na pŚ²sluġn®ho 

neregistrovan®ho signat§Śe nelze ģ§dost o podporu finalizovat.  

6.2 Pln® moci 

Plné moci (PM) slouģ² pro identifikaci zmocnŊncŢ, kteŚ² maj² opr§vnŊn² k podpisu dan® ¼lohy za 

pŚ²sluġn®ho signat§Śe. 

V r§mci jednoho vstupu do obrazovky mŢģe uģivatel zaloģit/editovat/mazat v²ce z§znamŢ plnĨch moc². 

Pln® moci se vyuģ²vaj² v pŚ²padŊ, kdy signat§Ś nemŢģe podepsat pŚ²sluġnĨ dokument a tato pravomoc 

je pŚed§na na jin®ho spr§vce projektu pomoc² pln® moci. ZmocnŊnec sm² za signat§Śe podepsat pouze 

v pŚ²padŊ, ģe pln§ moc je v dobŊ podepisov§n² platn§, odpov²d§ pŚedmŊtem zmocnŊn² 

podepisovanému dokumentu a nebyla odvolána. 

6.2.1 PoŚ²zen² pln® moci 

Uģivatel s rolí Spr§vce pŚ²stupŢ/z§stupce zad§ data (zmocnitel, zmocnŊnec, pŚedmŊt zmocnŊn² 

(¼loha), ļasov® vymezen² pln® moci) do obrazovky pln® moci. ZmocnŊnec je vģdy uģivatel 

registrovanĨ v IS KP21+ s pŚ²stupem k projektu jako signat§Ś, editor nebo ļten§Ś. Zmocnitel  s 

pŚ²stupem k projektu jako signat§Ś, mŢģe bĨt jak registrovanĨ v IS KP21+ tak neregistrovanĨ. 

Uģivatel vstoup² na obrazovku Pln® moci Vyplní nabízená pole Zmocnitel, ZmocnŊnec, Zda je PM 

na dobu neurļitou ļi Rozmezí platnosti plné moci. MŢģe oznaļit, ģe se jedn§ o PM, pod kterou 

budou vznikat substituļn² PM. Z§znam uloģ². 
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Obrázek 30 Zaloģen² pln® moci 

Dále vypln² pŚedmŊt zmocnŊn² = ¼lohy projektu, kter® sm² zmocnŊnec za zmocnitele podepisovat 

pŚes tlaļ²tko ĂVybrat pŚedmŊt zmocnŊn²ñ. 

 
Obrázek 31 Vybr§n² pŚedmŊtu/Ţ zmocnŊn² 

Klikne na tlaļ²tko ĂUzamknout PM, pŚej²t k vloģen² dokumentu a podpisuñ. PŚiloģ² dokument pln® 

moci a klikne na ĂUloģitñ. Syst®m odeġle notifikaci uģivatelŢm, kteŚ² budou podepisovat plnou moc. 
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Obrázek 32 Vloģen² dokumentu pln® moci 

Poznámka: PŚi uzamļen² PM syst®m prov§d² kontrolu form§ln² spr§vnosti a ¼plnosti dat. Pokud si spr§vce 

pŚ²stupŢ/z§stupce uvŊdom², ģe nŊkterĨ z ¼dajŢ pln® moci nen² spr§vnĨ, m§ moģnost plnou moc odemknout 

pomoc² tlaļ²tka ĂOdemknout PM k editaciñ, data upravit a znovu ji uzamknout. Odemknut² je moģn®, dokud 

plná moc není platná. 

N§slednŊ tito uģivatel® podep²ġ² zm²nŊnou plnou moc. Pokud je zmocnitel registrovaný v IS KP21+, 

dokument pln® moci podepisuje zmocnŊnec i zmocnitel; pokud je zmocnitel neregistrovanĨ v IS 

KP21+, podepisuje pouze zmocnŊnec. Platn§ pln§ moc mŢģe pozbĨt platnosti vyprġen²m doby 

platnosti ļi odvol§n²m PM. 

6.2.2 Substituļn² pln® moci 

V pŚ²padŊ, ģe platn§ pln§ moc m§ oznaļen², ģe pod n² sm² vznikat substituļn² pln® moci, je 

pŚ²stupn® tlaļ²tko pro zaloģen² substituļn² pln® moci.  

To sm² prov®st spr§vce pŚ²stupŢ ļi jeho z§stupce, nebo zmocnŊnec t®to prim§rn² PM. Na 

substituļn² pln® moci je tŚeba vybrat zmocnŊnce (substituta); ostatn² vlastnosti pŚeb²r§ z primární 

pln® moci. ZmocnŊnec prim§rn² pln® moci se automaticky st§v§ zmocnitelem substituļn² pln® moci. 

Je moģn® omezit mnoģinu ¼loh projektu, na kter® se tato substituļn² pln§ moc vztahuje.  

Dále se s administrac² pokraļuje analogicky jako u klasick® pln® moci. Aby se substituļn² pln§ moc 

stala platnou, mus² ji podepsat jak zmocnitel, tak zmocnŊnec t®to substituļn² pln® moci. 

6.2.3 Odvol§n² pln® moci 

sm² prov®st zmocnitel ļi zmocnŊnec pŚ²sluġn® PM, nebo spr§vce pŚ²stupŢ ļi jeho z§stupce. Pokud 

se jedn§ o substituļn² PM, sm² ji odvolat i zmocnitel prim§rn² PM.  

K odvol§n² pln® moci slouģ² tlaļ²tko, kterĨm vznikne m²sto pro vloģen² dokumentu odvol§n². PŚed 

odvol§n²m prim§rn² pln® moci je tŚeba nejprve smazat jej² dosud neplatn® substituļn² pln® moci. 

S odvol§n²m prim§rn² pln® moci jsou automaticky odvol§ny i vġechny jej² substituļn²; naopak 

substituļn² pln§ moc mŢģe bĨt odvol§na i samostatnŊ.  

Dokud nen² podeps§n dokument odvol§n², lze si odvol§n² Ărozmysletñ smaz§n²m z§znamu 

dokumentu. Pro odvol§n² PM staļ² podpis dokumentu odvol§n² libovolnĨm jedn²m uģivatelem 

z oslovenĨch. Po odvol§n² pln® moci je aktualizov§n pŚ²znak ĂZmocnŊnecñ u spr§vcŢ projektu. 

Uģivatel vstoup² na obrazovku ĂPln® mociñ do z§znamu pln® moci, kterou chce odvolat. Klikne na 

tlaļ²tko ĂOdvolat PMñ. N§slednŊ vloģ² a podep²ġe dokument, kterĨm odvol§v§ PM. 

6.2.4 PŚev§z§n² pln® moci 

Na platn® pln® moci, kter§ nen² substituļn², je moģn® prov®st pŚev§z§n² zmocnitele ļi zmocnŊnce. 

PŚev§z§n² sm² prov®st zmocnitel/zmocnŊnec t®to PM nebo spr§vce pŚ²stupŢ ļi jeho z§stupce. 

V jednom kroku lze pŚev§zat buŅ zmocnitele anebo zmocnŊnce. Syst®m kontroluje, ģe novŊ 
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zvolenĨ zmocnitel/zmocnŊnec dosud na pln® moci nefiguruje; kontrola nebere v potaz historii. 

PŚev§z§n²m zmocnitele/zmocnŊnce se rozmez² platnosti PM nemŊn². PŚev§z§n² zmocnitele lze 

provést pouze v pŚ²padŊ, ģe ¼loha projektu (dle pŚedmŊtu zmocnŊn² t®to PM) není ve stavu 

Finalizována. 

Uģivatel klikne na tlaļ²tko pro pŚev§z§n² PM a n§slednŊ vybere, kdo m§ novŊ bĨt zmocnitelem ļi 

zmocnŊncem. Lze vyb²rat pouze z uģivatelŢ, kteŚ² jiģ maj² k ģ§dosti/projektu pŚ²stup. V jednom 

kroku lze pŚev§zat buŅ zmocnitele, anebo zmocnŊnce. Potvrd² zmŊnu. 

6.3 VytvoŚen² kopie ģ§dosti 

Funkce Kopírovat  umoģn² uģivateli zkop²rovat jakoukoli ģ§dost, kterou m§ ve sv®m seznamu projektŢ 

(ģ§dost se mŢģe nach§zet v libovolném stavu zpracování). 

Kopírování probíhá v rámci stejné výzvy, resp. typu operace. Je kopírován pouze obsah obrazovek, 

kter® jsou na ģ§dosti o podporu pŚ²stupn® pŚi zaloģen² ģ§dosti o podporu. V pŚ²padŊ dvoukolov®ho 

modelu hodnocení ty, které jsou dostupné v prvním kole. 

V pŚ²padŊ finanļn²ch dat tyto nejsou zkop²rov§ny, stejnŊ tak pŚ²lohy k ģ§dosti o podporu 

a odsouhlasen§ ļestn§ prohl§ġen². 

 

Obrázek 33 Kop²rov§n² ģ§dosti 

Po stisku tlaļ²tka Kopírovat  potvrd² uģivatel kontroln² hl§ġku a n§slednŊ syst®m vyp²ġe vĨsledek 

operace. 

 



26 
 

6.4 Vymaz§n² ģ§dosti 

Tlaļ²tko Vymazat ģ§dost slouģ² k odstranŊn² ģ§dosti. Ģ§dost o podporu mus² bĨt ve stavu 

rozpracována, aby mohlo dojít k jejímu vymaz§n². Ģ§dost nelze smazat ze stavu Finalizov§na (v tomto 

pŚ²padŊ je nutn® nejprve prov®st Storno finalizace ģ§dosti o podporu a aģ n§slednŊ ģ§dost smazat). 

Dokud ģ§dost nepodep²ġ² vġichni signat§Śi, st§le je zde moģnost prov®st storno finalizace, tzn. je i t²m 

p§dem moģnost vymazat ģ§dost o podporu. Jakmile je ģ§dost o podporu podána, nelze ji smazat. 

(pouze odvolat z procesu hodnocení). 

Stiskem tlaļ²tka Vymazat ģ§dost a po následném potvrzení kontroln² hl§ġky dojde k vymazání 

ģ§dosti.  

 

Obrázek 34 Vymaz§n² ģ§dosti 

6.5 Kontrola dat ģ§dosti 

Tlaļ²tko Kontrola  slouģ² k ovŊŚen², zda jsou vyplnŊna vġechna poģadovaná data. Systém automaticky 

podle pŚedem definovanĨch kontrol ovŊŚ², jednak zda jsou vġechna povinn§ data vyplnŊna, a d§le 

ovŊŚ² zadan§ data ve vztahu k nastaven² vĨzvy, pod kterou je ģ§dost o podporu zaloģena. Pokud 

nejsou vġechna povinn§ data vyplnŊna, nebo neodpovídají podmínkám nastavení výzvy, zobrazí se 

odkaz na danĨ formul§Ś, kde je moģn® pŚ²sluġn§ data doplnit. Kontrolu si mŢģe ģadatel prŢbŊģnŊ 

kdykoli spustit bŊhem procesu vyplŔov§n² formul§ŚŢ ģ§dosti o podporu.  

 

Obrázek 35 Kontrola dat ģ§dosti 
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6.6 Finalizace ģ§dosti 

Stiskem tlaļ²tka Finalizace  se projekt uzamkne pro dalġ² editaci a je pŚipraven k podpisu 

prostŚednictv²m kvalifikovan®ho elektronick®ho podpisu. I bŊhem procesu finalizace jsou spuġtŊny 

pŚedem definovan® kontroly vyplnŊn² vġech povinnĨch ¼dajŢ formul§Śe ģ§dosti o podporu 

(viz bod 6.5). Tedy i v pŚ²padŊ, kdy uģivatel sám neprovede kontrolu skrze tlaļ²tko Kontrola , ji 

automaticky pŚi finalizaci provede syst®m. Nen² tedy moģn® finalizovat nekompletn² ģ§dost. 

 

Obrázek 36 Finalizace ģ§dosti 

Stiskem tlaļ²tka Finalizace  a po potvrzení kontroln² hl§ġky dojde k finalizaci ģ§dosti a následnému 

offline generov§n² tiskov® verze ģ§dosti urļen® k elektronickému podpisu. 

Syst®m n§slednŊ odeġle depeġi signat§Śi projektu (prvnímu v poŚad²), ģe ģ§dost o podporu lze 

podepsat. 

 

Obrázek 37 Depeġe o moģnosti podpisu ģ§dosti 

Finalizaci lze pŚed podpisem ģ§dosti o podporu stornovat stiskem tlaļ²tka Storno finalizace,  které 

se zobrazí v  z§hlav² formul§Śe ģ§dosti o podporu. Ģ§dost lze n§slednŊ opŊt editovat, a to jak 

v rámci jednotlivých formul§ŚŢ ģ§dosti o podporu, tak v r§mci pŚ²stupŢ k projektu. 
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Storno finalizace mŢģe prov®st pouze uģivatel s rolí ĂSignat§Śñ nebo ĂZmocnŊnecñ. KaģdĨ ze signat§ŚŢ 

(nebo zmocnŊncŢ), kterĨ je nominov§n k podepisov§n² ģ§dosti, tedy mŢģe ģ§dost odfinalizovat a 

n§slednŊ editovat. 

 

Obrázek 38 Storno finalizace ģ§dosti 

6.7 Tisk ģ§dosti 

Stisknut²m tlaļ²tka Tisk  je na pozad² spuġtŊno generov§n² tiskov® verze ģ§dosti o podporu a uģivatel 

je informov§n, ģe operace byla spuġtŊna na pozad².  

Po dokonļen² operace je tiskov§ verze ģ§dosti o podporu, jednak zobrazena v nov®m oknŊ webov®ho 

prohl²ģeļe, a tak® uģivatel dostane tento vĨstup prostŚednictv²m syst®mov® depeġe. Tisková verze 

ģ§dosti o podporu je pŚiloģena k depeġi v ĂDokumentech.ñ 

VytvoŚen² tiskov® verze ģ§dosti je moģn® v kter®mkoliv okamģiku zpracov§n² ģ§dosti o podporu. 

 

Obrázek 39 Tisk ģ§dosti 

 



29 
 

7 Lev® menu obrazovky ģ§dosti o podporu 

7.1 Profil objektu 

V t®to sekci nalezne uģivatel moģnosti pr§ce s ģ§dost² jako s Ăobjektemñ, tzn. v§zat k této 

ģ§dosti/objektu depeġe, pozn§mky ļi ¼koly. Takto vytvoŚen® z§znamy v§zan® na tuto ģ§dost/objekt 

uvid² ti uģivatel®, kteŚ² maj² k ģ§dosti/objektu pŚ²stup. 

 

Obrázek 40 Profil objektu 

7.1.1 Nov§ depeġe a koncepty 

Funkļnost zad§v§n² Nové depeġe je analogická jako na úvodní n§stŊnce aplikace ISKP21+ pŚi 

zad§v§n² novĨch depeġ², (viz kapitola 4.1.1), s t²m rozd²lem, ģe depeġe zde zadan® se v§ģou na 

konkr®tn² ģ§dost o podporu/projekt v r§mci kter® byly vytvoŚeny. PŚ²sluġn® depeġe zde vloģen® se 

pak uģivateli zobraz² jak zde v r§mci konkr®tn² ģ§dosti o podporu/projektu na z§loģce PŚehled 

depeġ², tak i v r§mci celkov®ho seznamu depeġ² na ¼vodn² n§stŊnce aplikace ISKP21+. 

V r§mci obrazovky Nov§ depeġe a koncepty lze vytvoŚit/smazat v r§mci dan® ģ§dosti o podporu 

intern² zpr§vy ostatn²m uģivatelŢm syst®mu ï kolegŢm, pracovn²kŢm řO atd. Jedn§ se o vnitŚn² 

komunikaci v r§mci zvolen® ģ§dosti o podporu/projektu. 

 

Obrázek 41 Zaloģen² depeġe a vloģen² adres§tŢ 
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Uģivatel otevŚe formul§Ś Nov§ depeġe a koncepty, vloģ² poģadovan® informace a stiskne tlaļ²tko 

Uloģit. Po uloģen² zpr§vy se zaktivní tlaļ²tko VĨbŊr adres§tŢ, kde je ze seznamu uģivatelŢ moģn® 

vybrat konkrétního adresáta. N§slednŊ se pomoc² tlaļ²tka ZpŊt vrátí k depeġi a klikne na Odeslat . 

Syst®m po odesl§n² depeġe informuje uģivatele hl§ġkou. 

 

Obrázek 42 Odesl§n² depeġe  
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7.1.2 PŚehled depeġ² 

Zde nalezne uģivatel pŚehled depeġ² v§zanĨch na tento konkr®tn² objekt. 

 

Obrázek 43 PŚehled depeġ² na objektu 

7.1.3 Pozn§mky 

Funkļnost zad§v§n² Poznámky  je analogická jako na úvodní n§stŊnce aplikace ISKP21+ (viz 

kapitola 4.1.3), s t²m rozd²lem, ģe pozn§mky zde zadan® se v§ģou na konkr®tn² ģ§dost o 

podporu/projekt, v rámci, kter® byly vytvoŚeny. PŚ²sluġn® pozn§mky zde vloģen® se pak uģivateli 

zobrazí jak zde v r§mci konkr®tn² ģ§dosti/projektu, tak i v rámci celkového seznamu poznámek 

na úvodní n§stŊnce aplikace ISKP21+. 

Stiskem tlaļ²tka Nový záznam, vloģen²m ¼dajŢ a volbou tlaļ²tka Uloģit, vkl§d§ ģadatel novou 

poznámku k dan® ģ§dosti o podporu/projektu. 

 

Obrázek 44 Poznámka na objektu 
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7.1.4 Đkoly 

Funkļnost zad§v§n² úkolu v rámci Moje úkoly  je analogická jako na úvodní n§stŊnce aplikace 

ISKP21+ pŚi zad§v§n² ¼kolŢ do Kalend§Śe (viz kapitola 4.2), s t²m rozd²lem, ģe úkoly zde zadané 

se v§ģou na konkr®tn² ģ§dost o podporu/projekt v r§mci kter® byly vytvoŚeny. PŚ²sluġn® úkoly zde 

vloģen® se pak uģivateli zobraz² u konkrétní ģ§dosti/projektu ļi v kalend§Śi na úvodní n§stŊnce 

aplikace ISKP21+. 

Stiskem tlaļ²tka Nový záznam, vloģen²m ¼dajŢ a volbou tlaļ²tka Uloģit, vkl§d§ ģadatel nový úkol 

k dan® ģ§dosti o podporu/projektu. 

 

Obrázek 45 Úkol na objektu 

7.2 Datov® oblasti 

Data, kter§ bude ģadatel v r§mci ģ§dosti o podporu (formul§Śe a jejich nastaven²) vyplŔovat, z§vis² 

pŚedevġ²m na definování podm²nek pŚ²sluġn® vĨzvy.  

V t®to ļ§sti menu uģivatel vidí k editaci zpŚ²stupnŊn® datové oblasti (formul§Śe), definovan® ř²dic²m 

org§nem na vĨzvŊ. Datov® oblasti, resp. formul§Śe ģ§dosti o podporu se liġ² v závislosti na nastavení 

podmínek na konkr®tn² vĨzvŊ.  

PŚi vyplŔov§n² formul§ŚŢ ģ§dosti o podporu je doporuļeno postupovat pŚi vkl§d§n² ¼dajŢ odshora dolŢ. 

Na z§kladŊ zaġkrtnutĨch checkboxŢ nebo vyplnŊnĨch ¼dajŢ ï jako je napŚ²klad specifický cíl, typ 

subjektu nebo pr§vn² forma ģadatele atd., kter® mohou m²t n§slednŊ vliv napŚ. na finanļn² data ģ§dosti 

o podporu nebo indikátoryï se n§slednŊ neaktivn² formul§Śe stanou pŚ²stupnĨmi k editaci. 
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Obrázek 46 Datov® oblasti ģ§dosti 

7.2.1 Z§kladn² ¼daje 

Na tomto formul§Śi se uģivateli automaticky zobraz² ¼daje, kter® jsou z§sadn² pro identifikaci 

projektu, tzv. HASH k·d (registraļn² ļ²slo projektu je syst®mem automaticky vygenerov§no aģ po 

pod§n² ģ§dosti o podporu). D§le informace o uģivateli, kterĨ naposledy provedl v projektu zmŊnu, 

datum a ļas zmŊny a dalġ² ¼daje o ļasov®m prŢbŊhu administrace ģ§dosti o podporu/projektu. 

Mezi dŢleģit§ data zad§van§ na tomto formul§Śi patŚ² datov§ poloģka ZpŢsob jedn§n²:  

identifikuje, zda ģ§dost podepisuje jeden signat§Ś nebo vġichni signat§Śi pŚiŚazen² k projektu, 

(pokud jsou zvoleni vġichni signat§Śi, je nutn® urļit jejich poŚad² v r§mci z§loģky PŚ²stup k projektu, 

viz kap. 6.1).  

V prŢbŊhu realizace projektu je moģn® mŊnit zpŢsob jedn§n², kdy napŚ. m²sto jednoho jednatele 

bude podepisovat v²ce jednatelŢ, tzn. zpŢsob jedn§n² se mŊn² z ĂPodepisuje jeden signat§Śñ na 

ĂPodepisuje v²ce signat§ŚŢñ nebo naopak. K t®to zmŊnŊ pak slouģ² tlaļ²tko ZmŊnit zpŢsob jedn§n² 

bl²ģe viz kap. 9.1. 
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Obrázek 47 Formul§Ś z§kladn² ¼daje 

Tlaļ²tko PŚehled obrazovek zobrazí seznam formul§ŚŢ, kter® patŚ² do pŚ²sluġn®ho kola ģ§dosti o 

podporu. 

 

Obrázek 48 PŚehled obrazovek 
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7.2.2 Projekt 

Na formul§Śi Projekt  ģadatel vyplŔuje data tĨkaj²c² se struļnĨch informac² o projektu, jeho n§zev a 

anotace. Mezi dalġ² ¼daje patŚ² informace o fyzick® realizaci projektu, jeho pŚedpokl§dan® datum 

zah§jen² a ukonļen². Pokud je pŚi zad§v§n² ģ§dosti o podporu projekt jiģ v realizaci, je moģn® 

vyplnit i skuteļn® datum zah§jen² fyzick® realizace projektu. 

Ģadatel z§roveŔ identifikuje, zda se jedn§ o projekt vytv§Śej²c²/nevytv§Śej²c² pŚ²jmy. Tato 

identifikace m§ z§sadn² vliv na dalġ² finanļn² data a souvisej²c² moduly, jako je napŚ. modul CBA. 

DŢleģit§ jsou i data sdruģen§ do oblasti DoplŔkov® informace. Checkboxy zde nab²zen® vyplŔuje 

uģivatel v z§vislosti na tom, zda jsou dan® informace, resp. poloģky pro jeho ģ§dost o 

podporu/projekt relevantn² nebo pokud to pŚ²mo urļuj² specifick§ pravidla pro ģadatele a pŚ²jemce 

v r§mci pŚ²sluġn® vĨzvy.  

 

Obrázek 49 Projekt 

7.2.3 Specifick® c²le 

Na tomto formul§Śi se uģivateli zobraz² ¼daje o specifických cílech, které jsou definov§ny na vĨzvŊ. 

Pokud je na vĨzvŊ definov§n pouze jeden specifickĨ c²l, tak se pŚi vstupu na tento formul§Ś uģivateli 

zobraz² automaticky veġker® ¼daje o tomto specifick®m c²li. Pokud je na vĨzvŊ definov§no v²ce 

specifickĨch c²lŢ, tak si uģivatel volí sám z ļ²seln²ku N§zev specifick®ho c²le/opatŚen² a n§slednŊ 

definuje procentní podíl a kategorie regionu 
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Obrázek 50 Specifické cíle 

7.2.4 Um²stŊn² 

V rámci formul§Śe Um²stŊn² se definuje místo realizace projektu. Na vĨzvŊ je definov§no, z jakého 

ļ²seln²ku uģivatel m²sto realizace bude volit, a to buŅ Obec, Okres, Kraj ļi ZUJ (z§kladn² ¼zemn² 

jednotka). M²sto realizace uģivatel nadefinuje po stisku tlaļ²tka VĨbŊr m²sta realizace. 

 

Obrázek 51 Um²stŊn² 
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7.2.5 Indik§tory 

Formul§Ś Indikátory je  zpŚ²stupnŊn k editaci  aģ po vyplnŊn² dat na z§loģce Specifick® c²le. Na 

vĨzvŊ jsou ř²dic²m org§nem definovány indikátory, které budou v r§mci projektu plnŊny, stejnŊ jako 

jejich povinnost k vĨbŊru a k naplnŊn². V ģ§dosti o podporu tedy ģadatel postupnŊ volí jednotlivé 

indik§tory, a to tak, ģe vĨbŊrem z ļ²seln²ku, kterĨ je zobrazen v poloģce ĂK·d Indik§toru.ñ Pro 

n§sleduj²c² volbu pouģije tlaļ²tko Nový záznam . 

Po vĨbŊru indik§toru z ļ²seln²ku dojde automaticky k doplnŊn² jeho n§zvu, definice, typu a mŊrn® 

jednotky do pŚ²sluġnĨch datovĨch pol². Ģadatel d§le zad§ vĨchoz² ļi cílovou hodnotu indikátorŢ 

vļetnŊ datumŢ, pŚ²padnŊ i nepovinn® pole popis hodnoty. Tlaļ²tkem Uloģit záznam uloģ².  

 

Obrázek 52 Indikátory 

7.2.6 Subjekty projektu 

Systém MS2021+ je napojen na Základní registry, které obsahují státem garantovaná data a ze 

kterých systém pŚeb²r§ informace o pŚ²sluġnĨch subjektech, tzn. pŚi zad§v§n² validovan®ho 

subjektu je tento subjekt validov§n vŢļi Registru osob (ROS) a Registru ¼zemn² identifikace, adres 

a nemovitost² (RĐIAN). Đdaje, kter® byly validov§ny vŢļi tŊmto registrŢm, nelze v systému 

MS2021+ mŊnit.  

PŚi zad§n² validovan®ho subjektu, tedy validaci vŢļi ROS se stahuj² a ukl§daj² informace o 

statutárních zástupcích daného subjektu, jsou-li dostupné. Zobrazené informace jsou pouze ke 

ļten². 

V r§mci formul§Śe Subjekty projektu  vypln² ģadatel ¼daje o subjektech, kter® se k projektu 

vztahuj², napŚ. ģadatel/pŚ²jemce, partneŚi. Volbou poloģky z ļ²seln²ku Typ subjektu  vybere 

pŚ²sluġnĨ typ dan®ho subjektu. Typ subjektu Dodavatel  není zadáván v r§mci formul§Śe Subjekty 

projektu , ale prostŚednictv²m modulu VeŚejn® zak§zky. Postup zadávání subjektu typu Dodavatel 

je popsán v pŚ²ruļce ĂVeŚejn® zak§zky v ISKP21+. Volba typu subjektu ģadatel/pŚ²jemce 

zpŚ²stupn² k editaci formul§Ś Rozpoļet projektu  (bl²ģe v kapitole 7.2.11). 

Po vĨbŊru Typu subjektu uģivatel vypln² hodnotu v poli IĻ. Stiskem tlaļ²tka Validace  probŊhne 

ovŊŚen² subjektu a jsou staģeny dostupn® údaje. Syst®m uģivatele informuje hl§ġkou. 
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Obrázek 53 Validace subjektu 

7.2.7 Adresy subjektu 

Po validaci dat na formul§Śi Subjekty projektu  se pŚ²sluġn® ovŊŚen® ¼daje o ofici§ln² adrese 

subjektu zobraz² na formul§Śi Adresy subjektu . 

Pokud chce ģadatel definovat i jinĨ typ adresy, uļin² tak pŚes tlaļ²tko Nový záznam . Vyplní povinné 

¼daje a klikne na tlaļ²tko Uloģit. N§slednŊ v doln² ļ§sti obrazovky vybere pŚ²sluġnĨ typ adresy.  
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Obrázek 54 Adresy subjektu 

7.2.8 Osoby subjektu 

Na formul§Śi Osoby subjektu  zvol² ģadatel ze seznamu pŚ²sluġnĨ subjekt a k nŊmu n§slednŊ 

dopln² povinn® datov® poloģky vztahuj²c² se k osobŊ/§m subjektu. Zaġkrtnut²m checkboxu potvrd², 

zda se jedn§ o kontaktn² osobu nebo statut§rn²ho z§stupce. Je moģn® zaġkrtnout oba checkboxy. 

Stiskem tlaļ²tka Uloģit se ¼daje uloģ². 
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Obrázek 55 Osoby subjektu 

7.2.9 Đļty subjektu 

Na formul§Śi Đļty subjektu ģadatel zvol² ze seznamu pŚ²sluġnĨ subjekt a k nŊmu n§slednŊ dopln² 

datov® poloģky vztahuj²c² se k ¼ļtu subjektu. Stiskem tlaļ²tka Uloģit se ¼daje uloģ². Povinnost dat 

v r§mci ļ²sla bankovn²ho spojen² urļuje ř²dic² org§n, tzn., v dobŊ pod§n² ģ§dosti o podporu jeġtŊ 

nemusí být tyto data povinná. 

 

Obrázek 56 Đļty subjektu 
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7.2.10 VeŚejn§ podpora 

V pŚ²padŊ, ģe je na formul§Śi Projekt  v groupboxu ĂDoplŔuj²c² informaceñ zatrģena moģnost VeŚejn§ 

podpora , zpŚ²stupn² se k editaci formul§Ś VeŚejn§ podpora.  

Na tomto formul§Śi se definuje, o jakou variantu (varianty) veŚejn® podpory ļi jejich kombinace se 

jedn§. VeŚejn§ podpora je vģdy evidov§na ve vztahu k subjektu.  

Ģadatel na formul§Śi vypln² povinn® ¼daje vztahuj²c² se k subjektu a variantŊ podpory. V z§vislosti 

na nastaven² vĨzvy nemus² bĨt nŊkter§ z datovĨch pol² pŚ²stupn§ k editaci. Tak® mŢģete doplnit 

dalġ² nepovinn® poloģky, je-li to pro projekt relevantní. Záznam uloģ². 

 

Obrázek 57 VeŚejn§ podpora 

V pŚ²padŊ, ģe to nastaven² vĨzvy umoģŔuje, je moģn® ve spodn² ļ§sti obrazovky vybrat Bonifikaci . 

VĨbŊr pŚ²sluġn®ho z§znamu bonifikace provede uģivatel pŚesunut²m oznaļen®ho z§znamu z lev® 

tabulky do prav®. V tabulce je moģn® filtrovat ï a to jak v kaģd®m sloupci zvl§ġŠ, tak oba filtry 

kombinovat. VĨbŊr sazby bonifikace je dŢleģitĨ pro stanoven² vĨġe pod²lu vlastn²ho zdroje ģadatele, 

kdy je % pod²l vlastn²ho zdroje ģadatele pon²ģen pr§vŊ o vĨġi bonifikace. 
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7.2.11 Rozpoļet projektu 

Formul§Ś Rozpoļet projektu se ģadateli mŢģe zobrazovat jako:  

Jednotkový/Jednotkový ï investiļn²; Roļn²/Roļn² ï investiļn²; Z§kladn²/Z§kladn² ï 

investiļn² 

JednotkovĨ rozpoļet ï evidence jednotek a cen za mŊrnou jednotku 

Roļn² rozpoļet ï evidence je rozliġena na jednotliv® roky monitorovac²ho obdob² 

Z§kladn² rozpoļet ï evidují se pouze celkové náklady 

V pŚ²padŊ tŊchto rozpoļtŢ jako investiļn²ch jde pouze o rozġ²Śen² rozpoļtov® tabulky o sloupec ĂZ 

toho investiļn².ñ 

Popis z§kladn²ch term²nŢ rozpoļtu: 

Hlaviļka rozpoļtu = z§hlav² rozpoļtu, kter® obsahuje z§kladn² ¼daje o rozpoļtu, napŚ. Kód a 

Název. Hlaviļka rozpoļtu je vģdy stejn§ pro vġechny typy skupiny rozpoļtu. KaģdĨ typ skupiny 

rozpoļtu ale obsahuje v seznamu rozpoļtovĨch poloģek jin® sloupce.  

ĐroveŔ = ud§v§, jak Ăhlubokoñ je dan§ poloģka zanoŚena ve stromu rozpoļtu.  

Potomek  = poloģka rozpoļtu, kter§ je podŚ²zena hierarchicky vyġġ² poloģce a je zaloģen§ 

ģadatelem v ISKP21+. Jde tedy i o oznaļen², ģe je moģno pod poloģku rozpoļtu oznaļenou jako 

ĂPotomekñ zakl§dat podŚ²zen® podpoloģky. Pozn§mka: Toto neplat² u rozpoļtu pro projekty v 

reģimu veŚejn® podpory, u kterĨch je na rozpoļtu evidov§n partner s finanļn²m pŚ²spŊvkem = u 

poloģek rozpoļtu, kter® nesou oznaļen² ĂPotomekñ a kter® z§roveŔ obsahuj² podpoloģky pro 

ģadatele a vġechny partnery s finanļn²m pŚ²spŊvkem, nen² moģn® potomky zakl§dat. Potomky je v 

tomto pŚ²padŊ moģn® evidovat pouze pod podpoloģkami jednotlivĨch subjektŢ. 

Listov§ poloģka = nesouļtov§ poloģka na ¼rovni dan® vŊtve rozpoļtu.  

KoŚenov§ poloģka = poloģka na nejvyġġ² ¼rovni stromu, m§ jednocifernĨ k·d. 

 

Pro editaci formul§Śe Rozpoļet projektu je nutn® m²t vyplnŊn® ¼daje na formul§Ś²ch SpecifickĨ c²l 

a Subjekty projektu (v pŚ²padŊ volby financov§n² je i nutnĨ zvolenĨ typ reģimu financov§n² na 

z§loģce Projekt). 

Rozpoļet projektu je generov§n automaticky pŚi zaloģen² ģ§dosti o podporu. Ģadateli se zobraz² 

typ rozpoļtu s nadefinovanou strukturou poloģek podle toho, jak byl nadefinov§n na vĨzvŊ. Ģadatel 

do pŚipraven®ho rozpoļtu vyplŔuje ļ§stky jednotlivĨch rozpoļtovĨch poloģek, pŚ²padnŊ m§ pr§vo 

vytv§Śet nŊkter® nov® rozpoļtov® podpoloģky, pakliģe mu to danĨ typ rozpoļtu umoģŔuje.  

Ģadatel vyplŔuje rozpoļet buŅto kliknut²m na jednotliv® poloģky rozpoļtu a doplnŊn²m 

poģadovanĨch datovĨch pol², kdy kaģdĨ tento jeden z§znam n§slednŊ uloģ² tlaļ²tkem Uloģit.  

Nebo lze rozpoļet vyplnit pomoc² tlaļ²tka Editovat vġe ï ļ²mģ jsou uģivateli zpŚ²stupnŊna vġechna 

datov§ pole, kter§ mus² naplnit a n§slednŊ data uloģ² kliknut²m na Uloģit vġe.  
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Obrázek 58 Rozpoļet projektu 

V pŚ²padŊ, ģe je projekt v reģimu veŚejn® podpory, zobraz² se u detailu relevantn²ch poloģek 

rozpoļtu informace o odpov²daj²c² kombinaci veŚejn® podpory. 

 

Obrázek 59 Oznaļen² ĂKombinace veŚejn® podporyñ 

V pŚ²padŊ, ģe je na projektu aplikovan§ veŚejn§ podpora a v rozpoļtu je sledov§n rozpad na 

subjekty ģadatele a partnerŢ s finanļn²m pŚ²spŊvkem, vygeneruj² se do z§kladn² struktury rozpoļtu 

pŚ²sluġn® Ś§dky odpov²daj²c² také jednotlivým partnerŢm. 
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Obrázek 60 Rozpoļet s Ś§dky pro subjekt i partnery 

Pod poloģkami, kter® maj² ve sloupci ĂPotomekñ zobrazenu fajfku, respektive pod poloģkami pro 

ģadatele a partnera s finanļn²m pŚ²spŊvkem, jejichģ nadŚazen§ poloģka je oznaļena fajfkou, je 

moģn® vytv§Śet podŚ²zen® poloģky rozpoļtu (potomky). NadŚ²zenou poloģku pak v pŚ²padŊ 

existence ĂpotomkŢñ nelze editovat. Pln² se jako souļet ļ§stek vġech podŚ²zenĨch poloģek 

(potomkŢ).  

Pro zaloģen² Ăpotomkañ je tŚeba oznaļit poloģku rozpoļtu, pod kterou chceme podŚ²zen® z§znamy 

zakl§dat (vybran§ poloģka je zobrazena zelenĨm p²smem). Stisknutím tlaļ²tka ĂNovĨ z§znamñ se 

zaloģ² z§znam, uģivatel vypln² datov§ pole a z§znam uloģ². N§slednŊ je tento novŊ zaloģenĨ 

Ăpotomekñ zobrazen ve struktuŚe rozpoļtu. 

 

Obrázek 61 Potomek a jeho zaloģen² 
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7.2.12 PŚehled zdrojŢ financov§n² 

VyplnŊnĨ rozpoļet na ģ§dosti o podporu je podkladem pro PŚehled zdrojŢ financov§n². Rozpad 

na jednotliv® zdroje financov§n² prov§d² syst®m automaticky na pokyn uģivatele. Zdrojov§ ļ§stka 

pro rozpad se zjiġŠuje z celkovĨch zpŢsobilĨch vĨdajŢ uvedenĨch v aktu§ln²m rozpoļtu ģ§dosti o 

podporu. Bylo-li na vĨzvŊ od řO nastaveno, ģe ģ§dost o podporu nebude obsahovat rozpoļet, pak 

je zdrojov§ ļ§stka pro rozpad zjiġŠov§na z bilance EDS/SMVS.  

Uģivatel na formul§Śi PŚehled zdrojŢ financov§n² stisknut²m tlaļ²tka Rozpad financí  spustí 

automatiku naplnŊn² relevantn²ch poloģek PŚehledu zdrojŢ financov§n². 

 

Obrázek 62 Đļty subjektu 

Pokud jsou pŚi ģ§dosti o podporu uvaģov§ny pŚ²jmy, v z§vislosti na pŚedchoz²m nastaven² na vĨzvŊ, 

na z§loģce PŚehled zdrojŢ financov§n² je nutn® je zohlednit. V pŚ²padŊ jinĨch penŊģn²ch pŚ²jmŢ neģ 

dle vĨkladu ļl. 61 obecn®ho naŚ²zen² EK vyplnŊn²m do pŚ²sluġn®ho pole Jin® penŊģn² pŚ²jmy. V 

pŚ²padŊ aplikace pŚ²jmŢ dle ļl. 61 obecn®ho naŚ²zen² EK je ļ§stka pŚ²jmŢ automaticky vyplnŊna z 

modulu CBA do pole PŚ²jmy dle ļl. 61 obecn®ho naŚ²zen². Uģivatel m§ moģnost d§le vyplnit pole 

% vlastního financování , kter® urļuje vĨġi vlastn²ho pod²lu financov§n² na celkovĨch vĨdaj²ch 

projektu v %. Po zad§n² % vlastn²ho financov§n² mŢģe syst®m MS2014+ v nŊkterĨch pŚ²padech, 

kdy to nen² moģn® zjistit automaticky dle pr§vn² formy ģadatele, vyģadovat urļen² konkr®tn² 

identifikace zdroje financov§n² pro vlastn² pod²l ģadatele z nab²dnut®ho ļ²seln²ku zdrojŢ 

financov§n². Po automatick®m naļten² nebo ruļn²m naplnŊn² pol² z§loģky PŚehled zdrojŢ 

financov§n² uģivatel ukonļ² pr§ci na formul§Śi tlaļ²tkem Uloģit. 

7.2.13 Finanļn² pl§n 

Finanļn² pl§n projektu lze vyplnit aģ po nastaven² pr§vn² formy ģadatele, vyplnŊn² rozpoļtu projektu 

a pŚehledu zdrojŢ financov§n². Finanļn² pl§n projektu lze zaloģit jen na ģ§dosti o podporu, která 

m§ proveden rozpad financ² na jednotliv® zdroje. Finanļn² pl§n projektu je na ģ§dosti o podporu 

vyplŔov§n buŅ ruļnŊ uģivatelem nebo automaticky syst®mem MS2021+, pokud byla na vĨzvŊ od 

řO nastavena volba automatick®ho generov§n² finanļn²ho pl§nu projektu a je dostupn§ 

odpov²daj²c² ġablona finanļn²ho pl§nu projektu nadefinovan§ od řO. Pokud byla nav²c na vĨzvŊ 

nastavena volba ZpŚ²stupnit pole investice/neinvestice, uģivatel vyplŔuje na finanļn² pl§n 

projektu i pole nesouc² informaci o rozdŊlen² ļ§stek na investice a neinvestice. 

Uģivatel na formul§Śi Finanļn² pl§n vypln² poloģky finanļn²ho pl§nu. Pokud byl na vĨzvŊ nastaven 

reģim financov§n² ex-ante, jsou relevantn² pole pro vyplnŊn² Záloha ï plán  pro zálohu a 

Vy¼ļtov§n² ï plán  pro vy¼ļtov§n² z§lohy. Pokud byla vyhl§ġena vĨzva pro projekty v reģimu ex-

post, je relevantn² pro vyplnŊn² pouze pole Vy¼ļtov§n² ï pl§n. Uģivatel vypln² d§le pole Datum 

pŚedloģen² a pŚ²padnŊ zaġkrt§vac² pole Z§vŊreļn§ platba, pakliģe je pod touto poloģkou 
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pl§nov§na a bude se v budoucnu tvoŚit Z§vŊreļn§ ģ§dost o platbu. Đdaje uģivatel potvrd² volbou 

Uloģit. Pro tvorbu nov®ho Ś§dku finanļn²ho pl§nu pouģije uģivatel tlaļ²tko Nový záznam . 

PŚi zakl§d§n² finanļn²ho pl§nu je prov§dŊn§ kontrola shody ļ§stek finanļn²ho pl§nu na rozpoļet 

projektu. Kontrola shody ļ§stek finanļn²ho pl§nu je prov§dŊn§ klikem na tlaļ²tko Kontrola shody 

ļ§stek finanļn²ho pl§nu a rozpoļtu (kontrola je prov§dŊna na celkov® zpŢsobil® vĨdaje 

projektu). 

Pokud se ļ§stky finanļn²ho pl§nu a rozpoļtu projektu neshoduj², je uģivatel upozornŊn chybovĨm 

hl§ġen², finanļn² pl§n nelze uloģit a mus² bĨt provedena ¼prava finanļn²ho pl§nu (popŚ. Rozpoļtu).  

V pŚ²padŊ automaticky generovan®ho finanļn²ho pl§nu uģivatel vstoup² na formul§Ś Finanļn² pl§n 

a tento je systémem MS2021+ automaticky vygenerován. 

 

Obrázek 63 Đļty subjektu 

7.2.14 Dokumenty 

Na formul§Śi Dokumenty  pŚikl§d§ ģadatel pŚ²lohy pŚedem definované na vĨzvŊ. Také v pŚ²ruļce 

pro ģadatele/pŚ²jemce dan®ho řO, jsou uvedeny informace o druhu pŚ²lohy a form§tu pŚikl§dan®ho 

souboru ļi zde mŢģe bĨt uvedeno poŚad², ve kter®m je nutn® soubory pŚikl§dat.  

Na vĨzvŊ se definuje, zda je danĨ dokument povinnĨ/povinnŊ volitelnĨ/nepovinnĨ. Uģivatel m§ tak® 

moģnost vloģit vlastn² pŚ²lohu. 

Đdaje o povinnosti pŚ²lohy jsou z vĨzvy pŚen§ġeny do ģ§dosti o podporu, stejnŊ tak se mŢģe z výzvy 

pŚen§ġet atribut typ pŚ²lohy ï zda je vyģadov§na elektronick§ nebo listinn§ podoba. 

Soubor lze pŚiloģit fyzicky pŚ²mo do aplikace ISKP21+ a n§slednŊ potvrdit jeho platnost 

kvalifikovanĨm elektronickĨm podpisem, vyģaduj²-li to podm²nky vĨzvy (bl²ģe k podepisování 

prostŚednictv²m kvalifikovan®ho elektronick®ho podpisu viz kap. 8) nebo ģadatel v pŚ²padŊ listinn® 

podoby pŚ²lohy zaġkrtne checkbox ĂDoloģenĨ soubor" a uvede odkaz na jeho um²stŊn².  
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Obrázek 64 Đļty subjektu 

7.2.15 Ļestn§ prohl§ġen² 

Na formul§Śi Ļestn§ prohl§ġen² vyb²r§ ģadatel pŚ²sluġn§ ļestn§ prohl§ġen² z pŚedem 

definovan®ho ļ²seln²ku, jehoģ obsah je plnŊn na vĨzvŊ.  

Poloģky ļ²seln²ku jsou oznaļeny typem povinnosti (povinn§, povinnŊ voliteln§, nepovinn§) a podle 

tohoto typu se k nim ģ§dost o podporu chov§. Povinn® poloģky jsou pŚi vstupu na formul§Ś 

generov§ny, poloģky ze skupin povinnŊ volitelnĨch mus² uģivatel vybrat, nepovinn® si uģivatel 

mŢģe, ale nemus² vybrat.  

Text ļestn®ho prohl§ġen² je zobrazen automaticky po vygenerov§n²/vĨbŊru ļestn®ho prohl§ġen². 

Zaġkrtnut²m checkboxu Souhlasím s  ļestnĨm prohl§ġen²m potvrd² uģivatel svŢj souhlas s jeho 

znŊn²m. 
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Obrázek 65 Đļty subjektu 
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8 Podpis a pod§n² ģ§dosti o podporu 

8.1 Podpis ģ§dosti 

Po ¼spŊġn® finalizaci ģ§dosti o podporu se zaktivn² formul§Ś Podpis ģ§dosti. Formul§Ś souģ² k pŚiloģen² 

elektronick®ho podpisu signat§Śe ļi signat§ŚŢ k tiskov® verzi ģ§dosti o podporu.  

V pŚ²padŊ, ģe je na projektu oznaļeno, ģe podepisuje jeden signat§Ś, po finalizaci je odeslána 

notifikace vġem signat§ŚŢm ģ§dosti o podporu a nav§zanĨm zmocnŊncŢm, pokud je pŚ²sluġn§ pln§ 

moc platn§. Staļ², aby podepsal pouze jeden z nich a ģ§dost o podporu je pŚepnuta do stavu 

Podepsána. 

V pŚ²padŊ, ģe je na projektu oznaļeno, ģe podepisuj² vġichni signat§Śi, po finalizaci je odeslána 

notifikace prvn²mu signat§Śi v poŚad² a nav§zan®mu zmocnŊnci, v pŚ²padŊ, ģe existuje a pŚ²sluġn§ pln§ 

moc je platn§, Aģ tento podep²ġe, je odesl§na notifikace dalġ²m v poŚad². Po podpisu posledn²m 

signat§Śem/zmocnŊncem je ģ§dost o podporu automaticky pŚepnuta do stavu Podeps§na. 

KaģdĨ ze signat§ŚŢ (nebo zmocnŊncŢ), kterĨ je nominov§n k podepisov§n² ģ§dosti, mŢģe prov®st 

storno finalizace, pokud nesouhlas² s obsahem ģ§dosti o podporu. 

Ģadatel vstoup² na formul§Ś Podpis ģ§dosti. V poli soubor se nab²z² tiskov§ verze ģ§dosti o podporu, 

kterou je moģn® zobrazit stiskem tlaļ²tka OtevŚ²t.  

 

Obrázek 66 Formul§Ś podpis ģ§dosti 

Podpis ģ§dosti o podporu prob²h§ prostŚednictv²m kvalifikovan®ho elektronick®ho podpisu vydan®ho 

schv§lenou certifikaļn² autoritou (PostSignum; eIdentity; Prvn² certifikaļn² autorita). Stiskem ikony 

peļetŊ se zobraz² okno podpisov® komponenty, kde n§slednŊ ģadatel vybere pŚ²sluġnĨ certifik§t 

uloģenĨ buŅ na ļipov® kartŊ ļi tokenu nebo v syst®mov®m ¼loģiġti certifik§tŢ nebo vybere 

certifikát uloģenĨ v pŚ²sluġn®m souboru.  

DŢleģit®: 

Pro zdárný proces podepisování v aplikaci ISKP21+ je nezbytné mít nainstalovány v poļ²taļi 

následující nástroje: 

CRYPTO NATIVE APP = n§stroj pro samotn® ġifrov§n² a podepisov§n² v poļ²taļi. Pro instalaci mus²te 

m²t na dan®m poļ²taļi nastavena administr§torsk§ pr§va. Tento n§stroj se instaluje pouze jedenkr§t 

CRYPTO WEB EXTENSION = rozġ²Śen² webov®ho prohl²ģeļe. Tento n§stroj mus²te nainstalovat pro 

kaģdĨ webovĨ prohl²ģeļ, kterĨ chcete vyuģ²vat k podepisování v aplikaci ISKP21+, zvl§ġŠ. 

Tyto nástroje jsou dostupné na následující adrese: https://download.tescosw.cz/crypto/?lang=cs 

 

https://download.tescosw.cz/crypto/?lang=cs
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Obrázek 67 Webov§ str§nka pro moģnost instalace podpisovĨch n§strojŢ 

V pŚ²padŊ, ģe si uģivatel tyto n§stroje nenainstaluje pŚedem je pŚi pokusu o podpis v aplikaci ISKP21+ 

upozornŊn hl§ġkou o nutnosti instalace, je zde i odkaz na moģnost instalace. 

Po kliknut² na symbol ĂPeļetiñ se uģivateli zobraz² okno ĂVytvoŚit podpisñ, kdyģ do nŊj klikne naļte se 

podpisov§ komponenta pro vĨbŊr certifik§tu. Uģivatel si zobraz² svŢj podpisovĨ certifik§t pŚes jednu 

z moģnost² = Syst®mov® ¼loģiġtŊ, Soubor, Ļipov§ karta a token. N§slednŊ certifik§t oznaļ², t²m se 

zaktivn² tlaļ²tko ĂPodepsatñ a po kliknut² dojde k samotnému podpisu.  
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Obrázek 68 Proces podpisu ģ§dosti 

Po ¼spŊġn®m ovŊŚen² platnosti elektronick®ho podpisu syst®m uģivatele informuje hl§ġkou, ģe 

dokument byl podeps§n a peļeŠ u tohoto dokumentu zmŊn² barvu na Ăzelenouñ. 

 

Obrázek 69 Zelen§ peļeŠ podepsan®ho dokumentu 

Pozn. V pŚ²padŊ, ģe uģivatel pouģ²v§ aplikaci ISKP21+ v testovac²m prostŚed² pro sv® testov§n², tak 

veġker® podpisy zde prov§dŊn®, mohou bĨt realizov§ny pouze s testovacím podpisovým 

certifikátem . Tento testovac² certifik§t lze vygenerovat na webovĨch str§nk§ch certifikaļn²ch agentur. 
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V pŚ²padŊ potŚeby lze po podpisu zobrazit tento dokument ve form§tu Ăpdfñ a to vļetnŊ informac² 

o certifik§tu, kterĨ byl pouģit k podpisu ģ§dosti o podporu.  

Na z§loģce ĂPodpis projektuñ stiskem tlaļ²tka Soubor  zvol² uģivatel moģnost Opis dokumentu 

s podpisem . Syst®m vygeneruje tiskovou verzi ģ§dosti kde je na posledn² stranŊ informace o 

pŚiloģen®m elektronick®m podpisu. 

 

Obrázek 70 Opis dokumentu s podpisem  
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8.2 Pod§n² ģ§dosti 

Po ¼spŊġn® podpisu ģ§dosti o podporu se uģivateli v horn² n§strojov® liġtŊ zaktivn² tlaļ²tko ĂPodatñ, 

skrze které dojde k samotn®mu pod§n² ģ§dosti o podporu, tzn., ģe projekt bude pŚepnut do stavu 

ĂĢ§dost o podporu zaregistrov§nañ a projektu bude automaticky vygenerov§no ĂRegistraļn² ļ²slo.ñ 

 

Obrázek 71 Ruļn² pod§n² ģ§dosti 

Pokud ģadatel nepod§ projekt ihned po podpisu ģ§dosti a n§slednŊ by k projektu pŚistoupil pozdŊji, 

zobraz² se mu tento vģdy na formul§Śi ĂZ§kladn² ¼dajeñ, kde je uvedeno informativn² hl§ġen², ģe ģ§dost 

je potŚeba podat ruļnŊ stiskem tlaļ²tka ĂPodat.ñ 

 

Obrázek 72 Informace o nutnosti podat ģ§dost ruļnŊ 
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9 Z§hlav² ģ§dosti o podporu po pod§n² 

9.1 ZmŊnit zpŢsob jedn§n² 

V prŢbŊhu realizace projektu lze zmŊnit zpŢsob jedn§n² tzn., zpŢsob jedn§n² se mŊn² z ĂPodepisuje 

jeden signat§Śñ na ĂPodepisuje v²ce signat§ŚŢñ nebo naopak.  

K t®to zmŊnŊ slouģ² tlaļ²tko ZmŊnit zpŢsob jedn§n², v horn² n§strojov® liġtŊ projektu. Po stisku tohoto 

tlaļ²tka, syst®m zobraz² uģivateli jeġtŊ potvrzuj²c² hl§ġku. Po potvrzen² z§mŊru syst®m provede zmŊnu 

jednání.  

Aby ġla tato zmŊna prov®st, nemŢģe existovat na ģádosti o podporu dalġ² aktivn² úloha/y k podpisu, 

kde syst®m v r§mci aplikaļn² logiky poļ²t§ s aktuálním nastavením zpŢsobu jedn§n² a Ăļek§ñ na podpis 

jiģ urļenĨch signat§ŚŢ. 

 

Obrázek 73 ZmŊna zpŢsobu jedn§n² 

9.2 Ukonļit projekt 

V obdob² od podpisu smlouvy do ukonļen² realizace projektu je ģadateli umoģnŊno kdykoliv projekt 

ukonļit.  

Stiskem tlaļ²tka ĂOdvolat ģ§dostñ ģadatel zaktivn² proces na ukonļen² administrace projektu.  

Pro zajiġtŊn² maxim§ln² ochrany ģadatele, kdy by napŚ²klad stiskl tlaļ²tko omylem, je syst®mem 

dotázán, zda opravdu chce v procesu pokraļovat a n§slednŊ tak® na dŢvod odvol§n². V obou 

pŚ²padech mus² volbu aktivnŊ potvrdit stiskem tlaļ²tka. 

Tento proces ukonļen² projektu je NEVRATNÝ a projekt je t²mto nevratnŊ vyŚazen z procesu 

hodnocení. 
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Obrázek 74 Ukonļen² projektu 

 



56 
 

PŚ²loha 1: Nedobrovoln® odebr§n² pŚ²stupu k projektu 

V nŊkterĨch pŚ²padech, v rámci administrace projektu, mŢģe doch§zet ke sporŢm v pŚ²stupech k ģ§dosti 

o podporu/projektu a nutnosti ze strany opr§vnŊn®ho ģadatele mŊnit osobu, kter§ je uvedena jako 

spr§vce pŚ²stupŢ v r§mci dotļen® ģ§dosti o podporu/projekt jinak neģ aplikaļnŊ. 

V t®to ļ§sti dokumentu je pops§na varianta, kdy skuteļnĨ pŚ²jemce nem§ vŢbec pŚ²stup nebo nem§ 

dostateļnĨ pŚ²stup k projektu a potŚebuje se st§t spr§vcem pŚ²stupŢ (nen² tedy ani zástupcem správce 

pŚ²stupŢ = v tuto chv²li by si spr§vcovstv² mohl pŚevz²t aplikaļnŊ). 

ZmŊnu lze prov®st pouze u uģivatele, kterĨ je registrován do aplikace ISKP21+ . 

Moģn® varianty nastaven² uģivatele na projektu pŚed provedenĨm zmŊny: 

- Uģivatel nem§ pŚ²stup k projektu 

- Uģivatel m§ pŚ²stup k projektu jako editor  

- Uģivatel m§ pŚ²stup k projektu, ale není editorem  projektu (tedy je signat§Ś nebo ļten§Ś) 

 

Zad§n² poģadavku pŚes pŚ²sluġnĨ Ś²dic² org§n 

Poģadavek prim§rnŊ Śeġ² řO/ZS. U tohoto pŚ²sluġn®ho subjektu je nutn® se domluvit, resp. identifikovat, 

ģe se opravdu jedn§ o dan®ho uģivatele, opr§vnŊn®ho k manipulaci se ģ§dost². Co řO/ZS bude 

povaģovat za dostateļnou identifikaci je v r§mci jeho kompetence.  

N§slednŊ pŚed§ pracovn²k ř²dic²ho org§nu poģadavek správci aplikace  ï je potŚeba m²t k dispozici 

následující údaje: 

- jednoznaļnou identifikaci projektu (registraļn² ļ²slo ļi HASH) 

- uģivatelsk® jm®no uģivatele, kter®mu m§ bĨt pŚistup pŚidŊlen/zmŊnŊn 

 

Zpracov§n² poģadavku na stranŊ spr§vce aplikace 

Uģivatel nem§ pŚ²stup k projektu 

Bude ovŊŚeno, ģe uģivatel je zaregistrovanĨ v aplikaci a n§slednŊ nastaveno, ģe je danĨ uģivatel u 

pŚ²sluġn®ho projektu editorem a ģe se m§ st§t v budoucnu spr§vcem pŚ²stupŢ.  

Uģivatel musí nejprve ģ§dost o podporu pŚijmout mezi sv® projekty a pot® sm² pŚevz²t spr§vu pŚ²stupŢ k 

projektu. 

Uģivatel m§ pŚ²stup k projektu jako editor 

Bude provedena zmŊna z§znamu sd²len² a bude nastaveno, ģe se pŚ²sluġnĨ uģivatel m§ v budoucnu 

st§t spr§vcem pŚ²stupŢ. 

Uģivatel m§ pŚ²stup k projektu, ale nen² editorem projektu 

Bude nastaveno, ģe je budouc² spr§vce projektu editorem, a ģe ģ§dost nem§ pro ļten² a pot® proveden 

z§pis, ģe se pŚ²sluġnĨ uģivatel m§ st§t v budoucnu spr§vcem pŚ²stupŢ. 

 

Ģadatel by mŊl bĨt n§slednŊ pŚ²sluġnĨm pracovn²kem řO informov§n, ģe si mŢģe patŚiļnou ģ§dost o 

podporu pŚevz²t. 
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Dalġ² postup uģivatele ISKP21+ 

Uģivatel (ten, kterĨ pŚijmul sd²len² projektu a je oznaļen jako budouc² spr§vce pŚ²stupŢ) na projektu 

vstoupí do formul§Śe ĂPŚ²stup k projektuñ. 

V pŚ²padŊ, ģe se opravdu chce st§t spr§vcem pŚ²stupŢ, stiskne tlaļ²tko ñPŚijmout spr§vu pŚ²stupŢ k 

projektuñ. 

Tlaļ²tko lze pouģ²t jednou. Po proveden² akce jiģ nebude vidŊt. 

Syst®m provede nastaven² tohoto uģivatele jako spr§vce pŚ²stupŢ a odebere spr§vcovstv² pŢvodn²mu 

spr§vci pŚ²stupŢ. 

PŢvodn²mu spr§vci pŚ²stupŢ zŢstanou ostatn² pŚ²stupy k projektu. I ty mu mohou bĨt novĨm spr§vcem 

pŚ²stupŢ v dalġ²m kroku zmŊnŊny ļi ¼plnŊ odebr§ny. Toto jiģ vġak administruje novĨ spr§vce pŚ²stupŢ a 

je tak zcela v jeho kompetenci, jak d§le nastav² pŚ²stupy k danému projektu. 

 


